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Раздел 1. Общие положения.

1.1. Закрытое акционерное общество Научно-производственное светотехническое предприятие «СВЕТОСЕРВИС» (далее по тексту ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС», а также – «эмитент») является акционерным обществом, уставный капитал которого составляется из номинальной стоимости размещенных им акций, права по которым подлежат учету в системе реестра владельцев именных ценных бумаг эмитента. 

1.2. Настоящие Правила ведения реестра владельцев именных ценных бумаг                     ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС» (далее по тексту – «Правила») разработаны и приняты в целях исполнения требований законодательства к эмитенту по обеспечению им ведения учета прав на ценные бумаги эмитента, упорядочения документооборота при ведении реестра владельцев именных ценных бумаг эмитента, закрепления порядка действий эмитента и должностных лиц эмитента при осуществлении учета прав на ценные бумаги эмитента.

1.3. Настоящие Правила ведения реестра акционеров разработаны в соответствии с Федеральным законом РФ от 22.04.1996 г. № 39-ФЗ «О рынке ценных бумаг», Федеральным законом РФ от 26.12.1995 г. № 208-ФЗ «Об акционерных обществах», Положением о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг, утвержденным  Постановлением ФКЦБ России от 02.10.1997 г. № 27 «Об утверждении положения о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг», уставом ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС» (далее по тексту – «устав эмитента») с учетом особенностей формирования уставного капитала эмитента и количества акционеров эмитента.

1.4. Настоящие Правила ведения реестра акционеров определяют порядок ведения реестра владельцев именных ценных бумаг эмитента (далее по тексту – «реестр»), устанавливают основания и порядок внесения записей в реестр, порядок его оформления, осуществления учета процесса обращения акций эмитента, правовое положение держателей реестра, порядок передачи реестра.

1.5. Держателем реестра эмитента является сам эмитент. Если численность акционеров - владельцев обыкновенных акций превысит 50, ведение реестра передается специализированному Держателю реестра, выполняющему функции держателя реестра по поручению эмитента. 

Раздел 2. Термины и определения.

2.1. В настоящих Правилах используются следующие термины и определения.

Федеральная комиссия - Федеральная комиссия по рынку ценных бумаг.

Федеральная служба – Федеральная служба по финансовым рынкам.

Положение о ведении реестра акционеров – Положение о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг, утвержденное Постановлением ФКЦБ от 02.10.1997 г. №27.

Реестр - совокупность данных, зафиксированных на бумажном носителе и (или) с использованием электронной базы данных, которая обеспечивает идентификацию зарегистрированных лиц, удостоверение прав на ценные бумаги, учитываемые на лицевых счетах зарегистрированных лиц, а также позволяет получать и направлять информацию зарегистрированным лицам.

Держатель реестра – лицо, осуществляющее деятельность по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг и непосредственное хранение системы реестра.

Ответственный за ведение реестра – лицо, осуществляющее непосредственное ведение реестра на основании заключенного с Держателем реестра трудового договора, назначенное приказом генерального директора на должность ответственного за ведение реестра эмитента.

Ценная бумага (ЦБ) - именная эмиссионная ценная бумага.

Зарегистрированное лицо - физическое или юридическое лицо, информация о котором внесена в реестр.

Виды зарегистрированных лиц:
Владелец - лицо, которому ценные бумаги принадлежат на праве собственности или ином вещном праве.

Номинальный держатель - профессиональный участник рынка ценных бумаг, который является держателем ценных бумаг от своего имени, но в интересах другого лица, не являясь владельцем этих ценных бумаг.

Доверительный управляющий - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель (профессиональный участник рынка ценных бумаг), осуществляющий доверительное управление ценными бумагами, переданными ему во владение на определенный срок и принадлежащими другому лицу, в интересах этого лица или указанных этим лицом третьих лиц.

Залогодержатель - кредитор по обеспеченному залогом обязательству, на имя которого оформлен залог ценных бумаг.

Трансфер-агент - юридическое лицо, выполняющее по договору с Держателем реестра функции по приему от зарегистрированных лиц или их уполномоченных представителей и передаче Держателю реестра информации и документов, необходимых для исполнения операций в реестре, а также функции по приему от Держателя реестра и передаче зарегистрированным лицам или их уполномоченным представителям информации и документов, полученных от Держателя реестра.

Уполномоченный представитель:

1) должностные лица юридического лица, которые в соответствии с учредительными документами вправе действовать от имени данного юридического лица без доверенности;

2) лица, уполномоченные зарегистрированным лицом совершать действия с ценными бумагами от его имени на основании доверенности;

3) законные представители зарегистрированного лица (родители, усыновители, опекуны, попечители);

4) должностные лица уполномоченных государственных органов (сотрудники судебных, правоохранительных органов, Государственной налоговой службы, а также иных уполномоченных государственных органов), которые в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе требовать от Держателя реестра исполнения определенных операций в реестре.

Операция - совокупность действий ответственного за ведение реестра, результатом которых является изменение информации, содержащейся на лицевом счете, и (или) подготовка и предоставление информации из реестра.

Регистрационный журнал - совокупность записей, осуществляемых в хронологическом порядке, об операциях в реестре, за исключением следующих операций:

1) подготовка списка зарегистрированных лиц, имеющих право на получение  доходов по ценным бумагам;

2) подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

3) выполнение операций по предоставлению номинальными держателями информации в реестр;

4) операции с сертификатами ценных бумаг;

5) операции предоставления информации из реестра.

Распоряжение - документ, предоставляемый Держателю реестра и содержащий требование о внесении записи в реестр и (или) предоставлении информации из реестра.

Лицевой счет - совокупность данных в реестре о зарегистрированном лице, виде, количестве, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска, номинальной стоимости ценных бумаг, номерах сертификатов и количестве ценных бумаг, удостоверенных ими (в случае документарной формы выпуска), обременении ценных бумаг обязательствами и (или) блокировании операций, а также операциях по его лицевому счету, за исключением следующих операций:

1) подготовка списка зарегистрированных лиц, имеющих право на получение  доходов по ценным бумагам;

2) подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

3) выполнение операций по предоставлению номинальными держателями информации в реестр;

4) операции с сертификатами ценных бумаг;

5) операции предоставления информации из реестра.

Типы лицевых счетов:

Эмиссионный счет эмитента – лицевой счет, открываемый эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выпуск которых зарегистрирован в установленном порядке, и их последующего списания при размещении или аннулировании (погашении) ценных бумаг;

Лицевой счет эмитента - счет, открываемый эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выкупленных (приобретенных) эмитентом в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. N 208-ФЗ "Об акционерных обществах";

Лицевой счет зарегистрированного лица – счет, открываемый владельцу, номинальному держателю, залогодержателю или доверительному управляющему.

Гарантия подписи - гарантия подлинности подписи лица на передаточном распоряжении, выдаваемая Держателю реестра, профессиональным участником рынка ценных бумаг, который обязуется возместить Держателю реестра убытки, причиненные в результате признанного сторонами или установленного судом факта подделки подписи или подписания передаточного распоряжения неуполномоченным лицом.

Раздел 3.  Обязанности и ответственность Держателя реестра.


3.1. Права и обязанности Держателя реестра определяются действующим законодательством.


3.2. В обязанности Держателя реестра входит:

· осуществлять ведение реестра по всем видам, категориям (типам или сериям) ценных бумаг эмитента.

· доводить до зарегистрированных лиц информацию, предоставляемую эмитентом.

· выполнять все операции в порядке и сроки, предусмотренные Правилами.

· осуществлять ведение журналов, предусмотренных Правилами регистрации, обработки и хранения входящей документации (раздел 5 настоящих Правил).
· обеспечивать эмитенту, зарегистрированным лицам, уполномоченным представителям, возможность предоставления распоряжений и получения информации из реестра (в том числе трансфер-агентов) не менее 4 часов каждый рабочий день недели.

· предоставлять список лиц, имеющих право на участие в общем собрании в соответствии с Федеральным законом РФ от 26.12.1995 г. № 208-ФЗ «Об акционерных обществах».

· предоставлять список лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам.

· предоставлять зарегистрированным в реестре владельцам и номинальным держателям ценных бумаг, владеющим в совокупности более 1 процента голосующих акций эмитента, данные из реестра об имени (наименовании) зарегистрированных в реестре владельцев и о количестве, категории и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг.

· информировать зарегистрированных лиц (по их письменным запросам) о правах, закрепленных ценными бумагами, и о способах и порядке осуществления этих прав.

· осуществлять проверку полномочий лиц, подписавших распоряжения.

· осуществлять сверку подписей на распоряжениях, в порядке установленном Правилами.

· ежедневно осуществлять сверку количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на всех лицевых счетах. 

· обеспечивать хранение документов, составляющих систему ведения реестра, в соответствии с требованиями, установленными действующим законодательством, разделом 5 Правил (Правила регистрации, обработки и хранения входящей документации). 

· обеспечивать сохранность и конфиденциальность информации, содержащейся в реестре.

· уведомить Федеральную службу в письменной форме в течение десяти дней по истечении срока, установленного действующим законодательством, в случае не предоставления номинальным держателем списка владельцев, в отношении которых он является номинальным держателем, необходимого для осуществления прав, удостоверенных ценными бумагами. 

· отказать в исполнении операции в случаях, предусмотренных пунктом 6.2 Правил.

· выдать выписку из реестра по распоряжению зарегистрированного лица (его уполномоченного представителя) в течение пяти рабочих дней.

· принимать передаточное распоряжение, если оно предоставлено зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или уполномоченным представителем одного из этих лиц.

· строго соблюдать порядок приема (передачи) реестра при заключении договора на ведение реестра с профессиональным реестродержателем.


3.3. Держатель реестра обязан принимать меры для предотвращения рисков проведения операций по поддельным, подложным документам.

3.4. Держатель реестра не имеет права:

· аннулировать внесенные в реестр записи;

· прекращать исполнение надлежащим образом оформленного распоряжения по требованию зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя;

· отказывать во внесении записи в реестр за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством и Правилами;

· взимать со сторон по сделке плату в виде процента от объема сделки;

· предъявлять дополнительные требования при проведении операций, помимо тех, которые устанавливаются действующим законодательством и Правилами. 

3.5. Держатель реестра обязан на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг осуществить сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц.

Такая сверка также осуществляется при составлении списков лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров и получение доходов по ценным бумагам.

В случае выявления в результате сверки расхождений Держатель реестра обязан уведомить об этом эмитента, установить причины расхождения, а также принять меры по устранению такого расхождения. При этом данные меры не должны нарушать прав зарегистрированных лиц.

3.6. Держатель реестра обязан раскрывать заинтересованным лицам информацию о своей деятельности.

К данной информации, в том числе, относятся:

· место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и факса Держателя реестра;

· формы документов для проведения операций в реестре;

· правила ведения реестра;

· фамилия, имя, отчество руководителя исполнительного органа Держателя реестра.

Информация предоставляется заинтересованным лицам по их письменному запросу в течение пяти рабочих дней с момента получения запроса.

Настоящие Правила доступны для ознакомления заинтересованным лицам в месте нахождения Держателя реестра.


3.7. Держатель реестра несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по ведению и хранению реестра (в том числе, за не обеспечение конфиденциальности информации реестра и предоставление недостоверных или неполных данных, нарушение отчетных форм) в соответствии с законодательством Российской Федерации.


3.8. В случае непредоставления зарегистрированными лицами информации об изменении данных, предусмотренных в анкете зарегистрированного лица, или предоставления ими неполной или недостоверной информации об изменении указанных данных, Держатель реестра не несет ответственности за причиненные в связи с этим убытки.


3.9. Держатель реестра не несет ответственности за операции, исполняемые номинальным держателем и доверительным управляющим по счетам своих клиентов в соответствии с их распоряжениями.

Раздел 4. Обязанности зарегистрированных лиц и эмитентов.

4.1. Зарегистрированные лица обязаны:

· предоставлять Держателю реестра полные и достоверные данные, необходимые для открытия лицевого счета; 

· предоставлять Держателю реестра информацию об изменении данных; 

· предоставлять Держателю реестра информацию об обременении ценных бумаг обязательствами;

· предоставлять Держателю реестра документы, предусмотренные настоящими Правилами, для исполнения операций по лицевому счету;
· гарантировать, что в случае передачи ценных бумаг не будут нарушены ограничения, установленные законодательством Российской Федерации или уставом эмитента, или вступившим в законную силу решением суда.

4.2. Эмитент обязан предоставить ответственному за ведение реестра:
· подлинник решения о выпуске ценных бумаг;

· копии учредительных документов, засвидетельствованные нотариально или заверенные регистрирующим органом;

· копию документа о государственной регистрации, засвидетельствованную нотариально или заверенную регистрирующим органом. Если эмитент зарегистрирован до 01.07.2002 г. – копию Свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002 г.

· выписку из протокола решения уполномоченного органа эмитента о назначении руководителя исполнительного органа, избрании членов Совета директоров (наблюдательного совета);

· копию уведомления о государственной регистрации выпуска  ценных бумаг;

· копии отчетов об итогах выпуска  ценных бумаг, удостоверенные нотариально или заверенные регистрирующим органом;

· заверенные эмитентом решения общих собраний акционеров, годовые бухгалтерские балансы, сведения о лицах, входящих в органы управления за последние 3 года.

· своевременно предоставлять Держателю реестра изменения и дополнения своих учредительных документов, а также в списке должностных лиц, которые имеют право на получение информации из реестра.

Раздел 5. Правила регистрации, обработки и хранения входящей документации.

5.1. Правила приема и требования к документам, поступающим Держателю реестра.


5.1.1. Держатель реестра проводит операции на основании распоряжений, а также иных документов, предусмотренных разделами 7, 8 Правил для проведения соответствующих операций.

5.1.2. Распоряжения предоставляются Держателю реестра на бланках, формы которых предусмотрены в Приложении к Правилам.


5.1.3. Предоставленные документы должны быть заполнены разборчиво и не содержать исправлений.


5.1.4. На каждом листе распоряжения (за исключением нотариально засвидетельствованного), оформленного на 2-х и более листах, должна быть подпись зарегистрированного лица (его уполномоченного представителя).


5.1.5. Распоряжение должно быть подписано зарегистрированным лицом (его уполномоченным представителем). Если установлено, что от имени зарегистрированного лица действует его представитель, Держатель реестра идентифицирует представителя, проверяет его полномочия.


5.1.6. Для проведения операций на основании распоряжений уполномоченных представителей зарегистрированных физических и юридических лиц, Держателю реестра должны быть предоставлены документы, подтверждающие права уполномоченных представителей.


5.1.7. Распоряжение для проведения операции по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие владельцам на праве общей долевой собственности, должно быть подписано всеми совладельцами (их уполномоченными представителями), за исключением случая внесения изменений в информацию лицевого счета  об одном из совладельцев, или получения от одного из совладельцев запроса на получение информации относительно ценных бумаг, учитываемых на указанном лицевом счете.


5.1.8. Счет зарегистрированного лица должен содержать информацию обо всех случаях обременения ценных бумаг обязательствами, включая неполную оплату ценных бумаг, передачу ценных бумаг в залог.

Обязанность по предоставлению информации о залоге лежит на зарегистрированном лице.

Обязанность по предоставлению информации о неполной оплате лежит на эмитенте.


5.1.9. В случае внесения записи о переходе прав собственности на заложенные ценные бумаги, передаточное распоряжение должно быть подписано залогодателем и залогодержателем (в случае, если данные их лицевых счетов не предусматривают распоряжения заложенными ценными бумагами без согласия залогодержателя), а также может быть подписано зарегистрированным лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги (уполномоченными представителями указанных лиц).


5.1.10. Держатель реестра осуществляет сверку подписи зарегистрированного лица путем сличения подписи зарегистрированного лица на документах, предоставляемых Держателю реестра, с имеющимся у Держателя реестра образцом подписи в анкете этого зарегистрированного лица (а также оттиска печати юридического лица – при наличии).


5.1.11. При отсутствии у Держателя реестра образца подписи, зарегистрированное лицо должно явиться к Держателю реестра лично или  засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально.


5.1.12. В случае если подлинность подписи зарегистрированного лица на распоряжении засвидетельствована нотариально, распоряжение должно содержать соответствующие установленным требованиям штамп и гербовую печать нотариуса.


5.1.13. Держатель реестра производит операции в реестре, если: 

· предоставлены все документы, необходимые в соответствии с требованиями Правил, для проведения операции в реестре;

· предоставленные документы соответствуют требованиям действующего законодательства Российской Федерации, постановлений Федеральной комиссии и Правил; 

· предоставленные документы содержат всю необходимую информацию для проведения операций в реестре.

5.1.14. Держатель реестра проводит операции на основании распоряжений, предоставленных зарегистрированными лицами (уполномоченными представителями).

5.1.15. Установление личности лица, предоставившего документы Держателю реестра, производится на основании документа, удостоверяющего личность.

5.2. Правила регистрации, обработки и хранения входящей документации.

5.2.1.Держатель реестра проводит операции в сроки, установленные пунктом 6.3 Правил.
5.2.2. Все операции состоят из следующих технологических стадий:

1) Прием, обработка и регистрация полученных документов для проведения операции:
· проверка полномочий лица, предоставившего документы для проведения операции;

· проверка правильности оформления документов и их соответствия требованиям, установленным в пункте 5.1 Правил;

· проверка комплектности документов, предоставленных для проведения операции;

· проверка полномочий лица, подписавшего распоряжение;

· сверка подлинности подписи (оттиска печати) лица, подписавшего распоряжение, в том числе путем сличения с образцом подписи (оттиска печати) в анкете зарегистрированного лица;

· сверка данных, содержащихся в распоряжении, с данными реестра;

· регистрация полученных документов в Журнале учета входящих документов.


2) Обработка документов и проведение операции или выдача отказа в проведении операции в случаях, предусмотренных пунктом 6.2 Правил: 

· внесение записи в реестр или формирование информации из реестра или отказа в проведении операции с одновременным отражением данных в учетных регистрах;

· регистрация  документов, предоставляемых из реестра, и отказов в проведении операции в Журнале учета входящих документов.

3) Передача исполненных документов на хранение:
· внутренний контроль исполнения распоряжений;

· архивирование документов.

5.2.3. Все документы, полученные для совершения операций, подлежат учету и хранению. С целью организации учета и контроля за сроками проведения операций ведутся:

· журнал учета входящих документов, записи  данных в  котором формируются непосредственно в процессе приема документов;

· регистрационный журнал формируется в хронологическом порядке.
5.2.3.1. Журнал учета входящих документов включает следующие данные:

· порядковый номер записи;

· входящий номер документа;

· наименование документа;

· дата получения документа Держателем реестра;

· сведения о лице, предоставившем документы, а именно:

· для юридического лица - наименование организации, предоставившей документы, дата и исходящий номер, присвоенный организацией, фамилия лица, подписавшего сопроводительное письмо;

· для физического лица (если указаны) - фамилия, имя, отчество, дата, почтовый адрес отправителя (при получении документов по почте);

· дата отправки ответа (внесения записи в реестр) или направления отказа от проведения операции; 

· исходящий номер ответа на документы;

· фамилия должностного лица, подписавшего ответ.

5.2.3.2. Регистрационный журнал включает следующие данные:

· порядковый номер записи;

· дата получения документов и их входящие номера;

· дата исполнения операции;

· тип операции, предусмотренный разделом 6 настоящих Правил; 

· номера лицевых счетов зарегистрированных лиц, являющихся корреспондентами в операции;

· вид, количество, категория (тип или серия), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг.

5.2.4. Прием документов для совершения операций производится  ответственным за ведение реестра в порядке,  установленном Правилами.

5.2.5. Принятые документы отражаются в Журнале учета входящих документов. Входящие номера и даты поступления, подпись ответственного за ведение реестра также проставляются на самих документах.


5.2.6. Заключительным этапом процесса обработки документа является передача его в архив.


5.2.7. Документы, предоставленные эмитентом, хранятся отдельно в специальной папке.


5.2.8. Анкеты зарегистрированных юридических и физических лиц хранятся в папках сформированных в алфавитном порядке.


5.2.9. Хранение документации, связанной с ведением реестра, осуществляется в специально оборудованном помещении в течение срока, установленного действующим законодательством. 


5.2.10. Доступ к архиву Держателя реестра ограничен и осуществляется только на основании разрешения ответственного за ведение реестра.
Раздел 6. Перечень и сроки исполнения операций.

6.1. Перечень операций, проводимых Держателем реестра.

( открытие лицевого счета зарегистрированного лица.

( внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице.

( внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате сделок купли-продажи, мены, дарения (в том числе, в случае выкупа (приобретения) ценных бумаг эмитентом).

( внесение записей о переходе прав собственности в результате наследования.

( внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда.

( внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при реорганизации юридического лица. 

( внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при приватизации.

( внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при ликвидации юридического лица.

( внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету.

( внесение записей о конвертации ценных бумаг по одному лицевому счету.

( внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета номинального держателя/доверительного управляющего (при передаче ценных бумаг без перехода прав собственности). 

( внесение записей о залоге ценных бумаг (фиксация права залога).

( внесение изменений в данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя о заложенных ценных бумагах и  условиях залога.

( внесение записей о передаче заложенных ценных бумаг.

( внесение записей о залоге при уступке прав по договору о залоге ценных бумаг.

( внесение записей о прекращении залога ценных бумаг.

( внесение записей об объединении лицевых счетов зарегистрированного лица.

( внесение записей о размещении ценных бумаг. 

( внесение записей об обременении акций обязательством по их полной оплате.

( внесение записей о снятии обременения акций обязательством по их полной оплате.

( зачисление на лицевой счет эмитента не полностью оплаченных акций.

( внесение записей о конвертации по всем лицевым счетам.

( внесение записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг.

( внесение записей об объединении дополнительных выпусков ценных бумаг.

( внесение записей об аннулировании кода дополнительного выпуска ценных бумаг.

( предоставление информации из реестра.

( подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам. 

( подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров.

( сбор и обработка информации от номинальных держателей.

( выдача уведомления по распоряжению зарегистрированного лица (его уполномоченного представителя) об операции, проведенной по лицевому счету.

( объединение лицевых счетов зарегистрированного лица;

( закрытие лицевого счета;

( подготовка списка  владельцев  ценных бумаг, в связи с получением эмитентом добровольного (обязательного) предложения, уведомления о праве требовать выкупа или требования о выкупе

( предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на лицевом счете указанного количества ценных бумаг;

( предоставление отчета об операциях по лицевому счету соответствующего лица;

6.2. Отказ в исполнении операции.

Держатель реестра имеет право выдать обратившемуся лицу мотивированный письменный отказ в исполнении операции, содержащий причины отказа и действия, которые необходимо предпринять для устранения причин, препятствующих исполнению распоряжения, не позднее пяти рабочих дней с даты предоставления распоряжения в следующих случаях:

( не предоставлены все документы, необходимые для проведения операции в соответствии с разделами 7, 8 Правил;
( предоставленные документы не содержат всей необходимой в соответствии с нормативными правовыми актами и Правилами информации;

( предоставленные документы содержат информацию, не соответствующую имеющейся в реестре, за исключением случая внесения изменений в информацию лицевого счета зарегистрированного лица;

( операции по счету зарегистрированного лица, в отношении которого предоставлено распоряжение о списании ценных бумаг, блокированы;

( в реестре отсутствует анкета зарегистрированного лица с образцом его подписи, документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, подпись на распоряжении не заверена одним из способов, предусмотренных Правилами;

( у Держателя реестра есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности подписи на документах, когда документы не предоставлены лично зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем;

( в реестре не содержится информация о лице, передающем ценные бумаги, и (или) о ценных бумагах, в отношении которых предоставлено распоряжение о внесении записей в реестр, и отсутствие этой информации не связано с ошибкой Держателя реестра;

( количество ценных бумаг, указанных в распоряжении или ином документе, являющимся основанием для внесения записей в реестр, превышает количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица.

6.3. Сроки исполнения операций и предоставления ответов на запросы.
6.3.1. В течение одного дня с даты предоставления эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцем ценных бумаг, исполняются следующие операции:

-
внесение записей об аннулировании погашенных ценных бумаг, зачисленных на эмиссионный счет эмитента с лицевого счета владельца ценных бумаг. (Решением о выпуске ценных бумаг может быть предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг). 
-
внесение записей об аннулировании выкупленных эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в случае уменьшения уставного капитала (эмитента).
6.3.2. В течение одного дня после проведения операции, исполняются следующие операции:

-
  выдача уведомления по распоряжению зарегистрированного лица (его уполномоченного представителя) об операции, проведенной по лицевому счету.

6.3.3. В течение трех дней исполняются следующие операции:

-
внесение записей о конвертации по одному лицевому счету;

-
внесение записей об аннулировании неразмещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете эмитента, в случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске;

-
объединение лицевых счетов зарегистрированного лица;

-
закрытие лицевого счета;

-
подготовка списка  владельцев  ценных бумаг, в связи с получением эмитентом добровольного (обязательного) предложения, уведомления о праве требовать выкупа или требования о выкупе.

-
открытие лицевого счета;

-
внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице / анкетных данных эмитента;

-
внесение изменений в данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя о заложенных ценных бумагах и условиях залога; 

-
внесение записей о переходе прав собственности (в том числе, на заложенные ценные бумаги и в случае выкупа (приобретения) ценных бумаг эмитентом);

-
зачисление на лицевой счет эмитента ценных бумаг, не полностью оплаченных в срок, установленный решением об их размещении (договором, на основании которого производилось их распределение при учреждении);     

-
внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету;

-
внесение записей о залоге (в том числе, при уступке прав по договору о залоге) и прекращении залога;

-
внесение записей об обременении ценных бумаг обязательствами и прекращении обременения ценных бумаг обязательствами по их полной оплате;

-
внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета номинального держателя;

-
внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета доверительного управляющего.

6.3.4. В течение пяти дней исполняются следующие операции:

-
предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на лицевом счете указанного количества ценных бумаг;

-
выдача отказа в исполнении операции;

-
внесение записей об объединении дополнительных выпусков ценных бумаг;

-
внесение записей об аннулировании кодов дополнительных выпусков ценных бумаг;

-
предоставление отчета об операциях по лицевому счету соответствующего лица;

-
подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

-
подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам;

-
сбор и обработка информации от номинальных держателей;

-
внесение записей о размещении ценных бумаг.

 
6.3.5. В течение  десяти дней исполняются следующие операции:
-
аннулирование, за исключением случаев аннулирования ценных бумаг при конвертации.
6.3.6. В течение  двадцати дней исполняются следующие операции:

-
предоставление информации из реестра по письменному запросу.

6.3.7. В день, указанный в зарегистрированном решении о выпуске ценных бумаг, осуществляется внесение записей о конвертации по всем лицевым счетам и аннулирование ценных бумаг при конвертации.

6.4. Порядок исправления ошибок, допущенных Держателем реестра.


6.4.1.
При обнаружении ошибок, не допускается аннулирование ошибочных записей.


6.4.2.
В случае обнаружения собственной ошибки, Держатель реестра в течение одного рабочего дня с даты ее обнаружения составляет акт об обнаружении (с описанием сути ошибки) и исправлении ошибки (сроки и меры по исправлению) и на его основании вносит в реестр информацию об ошибочной записи. 


6.4.3.
В случае, если после внесения в реестр ошибочной записи по лицевым счетам (счету) зарегистрированных лиц, Держатель реестра не проводил операции (в том числе, не выдавал информацию) по указанным лицевым счетам (счету), изменившие их состояние, то на основании Акта об обнаружении и исправлении ошибки, Держатель реестра вносит в реестр следующие исправительные записи:

· запись, возвращающая лицевые счета (счет) зарегистрированных лиц в состояние, предшествующее ошибочной записи, с пометкой об исправлении ошибки.

· запись, которую было необходимо внести на основании распоряжения уполномоченного лица.


6.4.4.
В случае, если после внесения в реестр ошибочной записи по лицевым счетам (счету) зарегистрированных лиц, Держатель реестра проводил операции (в том числе, выдавал информацию), повлекшие изменения состояния  указанных лицевых счетов (счета) зарегистрированных лиц, Держатель реестра осуществляет следующие действия:

· одновременно с  составлением Акта об обнаружении и исправлении ошибки направляет уведомления всем зарегистрированным лицам, состояние лицевых счетов которых изменилось в результате ошибочной записи, о допущенной ошибке и действиях, которые необходимо предпринять для ее устранения;

· вносит в реестр  исправительные записи, позволяющие привести состояние лицевых счетов всех зарегистрированных лиц в соответствие с распоряжениями зарегистрированных лиц и/или документами, подтверждающими их права на ценные бумаги.
Раздел 7. Перечень, формы и способы предоставления документов для исполнения операций, проводимых  Держателем реестра, и порядок исполнения операций.

Данный раздел содержит перечень документов, на основании которых Держатель реестра проводит операции в реестре. Формы основных документов для проведения операций приведены в Приложении к Правилам.

7.1. Открытие лицевого счета зарегистрированного лица.

7.1.1. Открытие лицевого счета должно быть осуществлено перед зачислением на него ценных бумаг (оформлением залога) либо одновременно с предоставлением передаточного (залогового) распоряжения. Для  открытия  лицевого  счета  зарегистрированного  лица  (лицевого  счета  эмитента) Держателю реестра должны быть предоставлены следующие документы:
7.1.1.1. Для физического лица:
•
анкета зарегистрированного лица (согласно приложениям к настоящим Правилам);

(
документ, удостоверяющий личность (предъявляется Держателю реестра).
Физическое лицо обязано расписаться на анкете зарегистрированного лица в присутствии ответственного за ведение реестра или засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально.

7.1.1.2. Для юридического лица:
•
анкета зарегистрированного лица (согласно приложениям к настоящим Правилам);

• копия Устава юридического лица (со всеми изменениями и дополнениями), содержащая отметку регистрирующего органа о регистрации данного Устава и изменений к нему, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;
• копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;
• копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;
• копия Свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 (для юридических лиц зарегистрированных до вступления в силу Федерального закона от 08.08.2001 N 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц"), удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом;

• надлежащим образом заверенная копия документа, подтверждающего назначение на должность лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, произведенное в соответствии с Учредительными документами юридического лица;

• копия лицензии на осуществление профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг (для номинального держателя и доверительного управляющего), удостоверенную нотариально или заверенную регистрирующим органом;

• иные документы, предусмотренные Правилами.
Если указанные лица не расписались в анкете зарегистрированного лица в присутствии ответственного за ведение реестра, но имеют право подписи платежных документов, Держателю реестра должна быть предоставлена нотариально удостоверенная копия банковской карточки.

7.1.2. На основании документов, указанных в пункте  7.1.1.1. Правил, Держатель реестра определяет перечень и компетенцию должностных лиц юридического лица, имеющих право действовать от его имени без доверенности.


7.1.3. Держатель реестра устанавливает личность лица, поставившего свою подпись в анкете зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного сотрудника Держателя реестра на основании документа удостоверяющего личность.

7.1.4. Лицевой счет эмитента открывается по распоряжению эмитента, подписанного должностным лицом эмитента действующим в соответствии с учредительными документами от имени данного юридического лица без доверенности.

7.1.5.
Зарегистрированное лицо – физическое лицо указывает в анкете зарегистрированного лица, предоставляемой Держателю реестра, идентификационный номер налогоплательщика (если имеется), а также номера контактных телефонов и факсов, электронный адрес (если имеются).
7.1.6. Для открытия лицевого счета, на котором будут учитываться ценные бумаги, принадлежащие владельцам на праве общей собственности, Держателю реестра должны быть предоставлены анкеты зарегистрированных лиц, оформленные каждым из совладельцев. Такой счет открывается в случае предоставления анкеты зарегистрированного лица хотя бы одним из совладельцев.

7.1.7. Для открытия лицевого счета номинального  держателя Держателю реестра дополнительно должна быть предоставлена копия лицензии на право осуществления депозитарной деятельности, засвидетельствованная нотариально.

7.1.8. Для открытия лицевого счета доверительного управляющего Держателю реестра дополнительно должна быть предоставлена копия лицензии на право осуществления деятельности по управлению ценными бумагами (в случае если деятельность по доверительному управлению включает распоряжение ценными бумагами), засвидетельствованная нотариально.

7.1.9. Держатель реестра открывает счет «ценные бумаги неустановленных лиц» в случае, если при передачи (формировании) реестра или при размещении ценных бумаг Держатель реестра выявляет, что количество ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, меньше общего количества выпущенных и размещенных ценных бумаг данного вида, категории (типа) и зачисляет на него ценные бумаги на основании актов сверки по распоряжению эмитента. 

Списание ценных бумаг со счета «ценные бумаги неустановленных лиц» производится на основании документов, подтверждающих права на ценные бумаги.

Если невозможно однозначно идентифицировать зарегистрированное лицо, его лицевому счету присваивается статус «ценные бумаги неустановленного лица».

Для лицевых счетов физических лиц основанием для присвоения такого статуса является отсутствие в реестре данных о документе, удостоверяющем личность зарегистрированного лица, или несоответствие данных о документе, удостоверяющем личность, требованиям, утвержденным для такого вида документов. 

Для лицевых счетов юридических лиц основанием для присвоения статуса «ценные бумаги неустановленного лица» является отсутствие данных о полном наименовании, номере и дате государственной регистрации юридического лица, месте его нахождения.

Единственной операцией по счету со статусом «ценные бумаги неустановленного лица» может быть внесение всех данных, на основании документов, предусмотренных Правилами для открытия лицевого счета, в  информацию лицевого счета с одновременной отменой данного статуса в реестре.

7.2. Внесение изменений в информацию лицевого счета о зарегистрированном лице.

7.2.1. Для изменения в реестре информации о зарегистрированном лице последнее должно предоставить Держателю реестра полностью заполненную анкету зарегистрированного лица.

7.2.2. При изменении реквизитов юридического лица, связанных с изменением какого либо документа юридического лица из перечня документов, подаваемых при открытии счета, Держателю реестра должны быть также предоставлены соответствующим образом оформленные копии измененных документов.

7.3. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате сделок купли-продажи, мены или дарения (в том числе, в случае выкупа (приобретения) ценных бумаг эмитентом).

7.3.1. Для внесения записей о переходе прав собственности в результате сделок купли-продажи, мены или дарения (в том числе, в случае выкупа (приобретения) ценных бумаг эмитентом) Держателю реестра должны быть предоставлены следующие документы:

· передаточное распоряжение (согласно Приложению  к настоящим Правилам);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца / эмитента (если счет не был открыт ранее);

· оригинал или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права уполномоченного представителя;

· письменное согласие участников долевой собственности, в случае долевой собственности на ценные бумаги;

· иные документы, предусмотренные законодательством РФ.

7.3.2. Передаточное распоряжение должно быть подписано зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или его уполномоченным представителем.

7.3.4. В случае передачи заложенных ценных бумаг передаточное распоряжение также должно быть подписано залогодателем (его уполномоченным представителем) и залогодержателем (его уполномоченным представителем), если данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя не предусматривают, что распоряжение заложенными ценными бумагами осуществляется без согласия залогодержателя.

7.4. Внесение записей о переходе прав собственности в результате наследования. 

Для внесения в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования Держателю реестра должны быть предоставлены следующие документы:

· оригинал или нотариально заверенная копия свидетельства о праве на наследство;

· документы, необходимые для открытия лицевого счета (лицевых счетов) новых владельцев (если счет не был открыт ранее);

· иные документы, предусмотренные законодательством РФ.

7.5. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда.

Для внесения в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда Держателю реестра должны быть предоставлены следующие документы:

(  копия решения суда, вступившего в законную силу, заверенная судом, и исполнительный лист.
7.6. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при реорганизации зарегистрированного лица.

Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при реорганизации юридического лица Держателю реестра должны быть предоставлены следующие документы:

· выписка из передаточного акта о передаче ценных бумаг вновь образованному юридическому лицу (при слиянии и преобразовании);

· выписка из передаточного акта о передаче ценных бумаг юридическому лицу, к которому присоединилось зарегистрированное лицо (при присоединении);

· выписка из разделительного баланса зарегистрированного юридического лица о передаче ценных бумаг одному или нескольким вновь образованным юридическим лицам (при разделении и выделении);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (если счет не был открыт ранее).

Выписки из передаточного акта и разделительного баланса должны быть подписаны руководителем и главным бухгалтером юридического лица (лиц) - правопреемника. 

7.7. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при приватизации.

Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при приватизации Держателю реестра должны быть предоставлены следующие документы:

· распоряжение уполномоченного государственного органа по управлению государственным имуществом о передаче привилегированных акций типа "А", список лиц с указанием количества ценных бумаг, которое необходимо зачислить на их лицевые счета;

· договор купли - продажи о продаже акций, список лиц с указанием количества ценных бумаг, которое необходимо зачислить на их лицевые счета;

· извещение уполномоченного государственного органа по управлению государственным имуществом о внесении акций, находящихся в государственной собственности, в уставный капитал юридического лица.
Особенности внесения в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при приватизации устанавливаются законодательством Российской Федерации.

7.8. Внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету.

Блокирование операций по лицевому счету зарегистрированного лица - операция, исполняемая Держателем реестра и предназначенная для предотвращения передачи ценных бумаг.

Блокирование и прекращение блокирования операций по лицевому счету производятся по распоряжению зарегистрированного лица, по определению или решению суда, постановлению следователя, а также на основании свидетельства о смерти и иных документов, выданных уполномоченными органами.

При блокировании, прекращении блокирования операций по лицевому счету ответственный за ведение реестра должен внести на лицевой счет зарегистрированного лица следующую информацию:

( количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете, в отношении которого произведено блокирование;

( вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

( основание блокирования операций (прекращение блокирования операций).

7.9. Внесение записей о конвертации ценных бумаг.
7.9.1. При размещении ценных бумаг посредством конвертации ответственный за ведение реестра обязан:

( внести в реестр информацию о выпуске ценных бумаг;

( зачислить на эмиссионный счет эмитента ценные бумаги, в которые конвертируются ценные бумаги предыдущего выпуска, в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг;

( провести конвертацию ценных бумаг посредством перевода соответствующего количества ценных бумаг нового выпуска с эмиссионного счета эмитента на лицевые счета зарегистрированных лиц и перевода ценных бумаг предыдущего выпуска с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет эмитента;

( провести аннулирование ценных бумаг предыдущего выпуска;

( провести сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц.

7.9.2. Ответственный за ведение реестра вносит записи о конвертации в отношении всего выпуска или в отношении ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам (если это предусмотрено решением о выпуске ценных бумаг). Операция конвертации ценных бумаг проводится только после государственной регистрации выпуска ценных бумаг, в которые осуществляется конвертация.

7.9.3. Если в результате конвертации акций либо распределения дополнительных акций количество акций у отдельных зарегистрированных лиц составляет дробное число, ответственный за ведение реестра обязан:

( учитывать на счетах акционеров только целое число акций нового выпуска;

( осуществлять обособленный учет дробных акций каждого зарегистрированного лица;
(  предоставить эмитенту список зарегистрированных лиц с указанием принадлежащих им дробных акций;

( на основании документов, подтверждающих выкуп эмитентом дробных акций, зачислить их на лицевой счет эмитента.

7.9.4. Записи о конвертации в отношении всего выпуска ценных бумаг должны быть внесены в реестр в день, указанный в зарегистрированном решении об их выпуске, по данным реестра на этот день.

7.9.5. Внесение записи о конвертации ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам, исполняется в течение трех календарных дней с даты предоставления всех необходимых документов ответственному за ведение реестра.
7.10. Внесение записи об аннулировании (погашении) ценных бумаг.
7.10.1. Внесение записи об аннулировании ценных бумаг осуществляется в случаях:

( размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением эмитента об их выпуске;

( уменьшения уставного капитала эмитента;

( конвертации ценных бумаг эмитента;

( признания выпуска ценных бумаг эмитента несостоявшимся (недействительным);

( погашения ценных бумаг эмитента;

( в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

7.10.2. В случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске, ответственный за ведение реестра вносит запись об аннулировании неразмещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете эмитента, на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг в течение трех рабочих дней с даты получения такого отчета ответственным за ведение реестра.

7.10.3. В случае уменьшения уставного капитала эмитента ответственный за ведение реестра вносит запись об аннулировании выкупленных эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в течение одного рабочего дня с даты предоставления ответственному за ведение реестра соответствующих изменений в уставе, зарегистрированных в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

7.10.4. В случае конвертации ценных бумаг запись об аннулировании ценных бумаг предыдущего выпуска вносится после исполнения операций по конвертации.

7.10.5. В случае признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся или недействительным ответственный за ведение реестра:

1) обязан на третий рабочий день после получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг приостановить все операции по лицевым счетам зарегистрированных лиц, связанные с обращением соответствующих ценных бумаг, за исключением списания этих ценных бумаг с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет эмитента;

2) осуществить списание ценных бумаг, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет эмитента;

3) в срок не позднее четырех календарных дней с даты получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг составляет список владельцев этих ценных бумаг в двух экземплярах с включением в него следующих сведений:

· полного фирменного наименования эмитента, его места нахождения, наименования государственного органа, осуществившего регистрацию эмитента, номер и дату регистрации эмитента;

· фамилии, имени, отчества (полного фирменного наименования) зарегистрированного лица;

· номера лицевого счета зарегистрированного лица, на котором учитываются ценные бумаги, государственная регистрация выпуска которых аннулирована;

· количества, вида, категории (типа) ценных бумаг, государственного регистрационного номера выпуска ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· вида зарегистрированного лица.

7.10.6. Операция о внесении  записи о конвертации ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам, должна быть исполнена в течение трех календарных дней со дня получения всех необходимых документов ответственным за ведение реестра.
7.10.7. При погашении ценных бумаг ответственный за ведение реестра:

· в день погашения ценных бумаг, установленный решением об их выпуске, приостанавливает по счетам зарегистрированных лиц все операции, связанные с обращением ценных бумаг;

· в течение одного дня с даты предоставления эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, осуществляет списание ценных бумаг со счетов зарегистрированных лиц на лицевой счет эмитента;

· вносит запись об аннулировании ценных бумаг.

Решением о выпуске ценных бумаг может быть предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг.

7.11. Внесение в реестр записи об обременении ценных бумаг.
7.11.1. Внесение записи об обременении ценных бумаг осуществляется по лицевому счету зарегистрированного лица.

7.11.2. Внесение записи о залоге ценных бумаг осуществляется ответственным за ведение реестра после получения следующих документов:
( залоговое распоряжение;

( оригинал или нотариально удостоверенная копия договора о залоге;

( оригинал или нотариально удостоверенная копия договора об основном обязательстве, обеспечением которого является залог, в случае отсутствия отдельного договора о залоге;

( письменное согласие участников долевой собственности на передачу ценных бумаг в залог, в случае долевой собственности на ценные бумаги.

7.11.3. Для внесения в реестр записи о залоге ценных бумаг ответственному за ведение реестра должен быть представлен также оригинал документа, удостоверяющего личность лица, представившего залоговое распоряжение.

7.11.4. Внесение записи о прекращении залога осуществляется ответственным за ведение реестра после получения следующих документов:

· залогового распоряжения, подписанного залогодателем (его уполномоченным представителем) и залогодержателем (его уполномоченным представителем) - в случае прекращения залога в связи с исполнением обязательства;

· в случае прекращения залога в связи с неисполнением обязательства – следующих документов:

-

залогового распоряжения, подписанного залогодержателем (его уполномоченным представителем) и залогодателем (его уполномоченным представителем),

- решения суда и договора купли - продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, заключенного по результатам торгов, в случае удовлетворения требований залогодержателя по решению суда;

- решения суда и протокола несостоявшихся повторных торгов продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, в случае удовлетворения требований залогодержателя по решению суда.

7.11.5. В случае, если залоговое распоряжение подписывается уполномоченным представителем залогодателя, то передается доверенность на совершение представителем залогодателя соответствующих действий.

7.11.6. Ответственный за ведение реестра должен в течение трех календарных дней с даты представления ему всех документов внести в реестр информацию о залоге ценных бумаг и о залогодержателе.
7.12. Внесение записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета номинального держателя / доверительного управляющего.

7.12.1. Для внесения в реестр записи о зачислении или списании ценных бумаг со счета номинального держателя / доверительного управляющего при передаче ценных бумаг без перехода прав собственности Держателю реестра должны быть предоставлены следующие документы:

· передаточное распоряжение; 

· документы, необходимые для открытия счета нового зарегистрированного лица (если счет не был открыт ранее).

7.12.2. В случае зачисления ценных бумаг на лицевой счет номинального держателя / доверительного управляющего передаточное распоряжение должно быть подписано зарегистрированным лицом (его уполномоченным представителем), с лицевого счета которого списываются ценные бумаги, а в случае списания ценных бумаг – номинальным держателем / доверительным управляющим (его уполномоченным представителем).

7.12.3. В случае зачисления ценных бумаг на лицевой счет номинального держателя при передаче ценных бумаг в номинальное держание / доверительное управление без перехода прав собственности на ценные бумаги, передаточное распоряжение должно содержать в качестве основания для внесения записи в реестр указание на реквизиты договора, на основании которого номинальный держатель/доверительный управляющий обслуживает своего клиента. 

7.12.4. Зачисление ценных бумаг на лицевой счет номинального держателя в результате сделки с одновременной передачей ценных бумаг в номинальное держание осуществляется на основании передаточного распоряжения зарегистрированного лица, без внесения в реестр записей о новом владельце, приобретающем ценные бумаги.

В этом случае передаточное распоряжение должно содержать в качестве основания для внесения записи в реестр указание на реквизиты договора, на основании которого отчуждаются ценные бумаги, и договора, на основании которого номинальный держатель обслуживает своего клиента. 

7.13. Подготовка списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам.
7.13.1.При принятии решения о выплате доходов необходимо подготовить список лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, на основании распоряжения эмитента. 

Распоряжение должно содержать следующие данные:

· полное наименование эмитента;

· орган управления эмитента, принявший решение о выплате доходов по ценным бумагам, дату и номер соответствующего протокола;

· дата, на которую должен быть составлен список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;

· форма, в которой предлагается осуществлять выплату доходов;

· размер выплачиваемых доходов по каждому виду, категории (типу) ценных бумаг;

· дата выплаты доходов;

· полное официальное наименование агента(ов) по выплате доходов (при его (их) наличии), его (их) место нахождения и почтовый адрес.

Список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, составляется по форме согласно Приложению к настоящим Правилам. 

7.14. Подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров.

7.14.1. Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, подготавливается по распоряжению эмитента или лиц, имеющих на это право в соответствии с законодательством Российской Федерации.


7.14.2. Операция по подготовке списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, осуществляется в сроки, установленные настоящими Правилами.
  7.14.3. Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, составляется по форме согласно Приложению к настоящим Правилам.

Раздел 8. Предоставление информации из реестра.

8.1. Предоставление информации из реестра.

8.1.1. Для получения информации из реестра обратившееся лицо предоставляет Держателю реестра распоряжение о предоставлении информации из реестра и предъявляет  документ, удостоверяющий личность обратившегося лица. Информация из реестра предоставляется в письменной форме на бумажном носителе.

8.1.2. В случае предоставления Держателю реестра документов уполномоченным представителем зарегистрированного лица, оригинал или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права уполномоченного представителя передается эмитенту.

8.1.3. Для получения информации из реестра обратившееся лицо предоставляет Держателю реестра распоряжение на предоставление информации из реестра (по форме указанной в Приложении к настоящим Правилам). 

8.1.4. В число лиц, имеющих право на получение информации из реестра, входят:

· уполномоченный представитель эмитента;

· зарегистрированные лица или их уполномоченные представители;

· уполномоченные представители государственных органов.

8.2. Предоставление выписок и иных документов из реестра.

8.2.1. Держатель реестра обязан по распоряжению зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя предоставить выписку из реестра в течение пяти рабочих дней.

По требованию зарегистрированного лица Держатель реестра обязан предоставить ему справку об операциях по его лицевому счету за любой указанный период времени в течение пяти рабочих дней.

8.2.2. В справке должны быть указаны следующие данные:

· номер записи в регистрационном журнале;

· дата получения документов;

· дата исполнения операции;

· тип операции;

· основание для внесения записей в реестр;

· количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, передающего ценные бумаги;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги.

По распоряжению зарегистрированного лица Держатель реестра обязан предоставить ему справку о наличии на его счете указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа), учитываемых на его лицевом счете, в течение пяти рабочих дней.

8.2.3.Залогодержатель вправе получить выписку в отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога.

Раздел 9. Требования  к ответственному за ведение  реестра (должностная инструкция). Ответственность Держателя реестра.

Настоящий раздел Правил является должностной инструкцией для ответственного за ведение реестра. Должностная инструкция  разработана Держателем реестра в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, а также нормативными актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг.
9.1. Ответственный за ведение реестра назначается Генеральным директором на основании соответствующего приказа из числа сотрудников Держателя реестра, имеющих образование и опыт, необходимые для выполнения функций по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг акционерного общества.

9.2. Ответственный за ведение реестра обязан:

- знать нормативные документы и законодательные акты, регламентирующие ведение реестра владельцев именных ценных бумаг;

- неукоснительно соблюдать Правила ведения реестра владельцев именных ценных бумаг;

- немедленно оповещать Генерального директора о случаях замеченных ошибок, которые не могут быть им устранены в силу своей компетенции;

- немедленно оповещать Генерального директора об утрате части информации, входящей в систему ведения реестра владельцев именных ценных бумаг.
- обеспечивать соблюдение сроков исполнения операций в реестре, установленных Правилами;
- осуществлять прием документов;
- проверять правильность заполнения форм;

- регистрировать входящие документы;

- строго придерживаться порядка документооборота;

- оформлять ответы на поступающие запросы;

- регистрировать исходящую документацию;

- вести архив документов;
- обеспечивать сохранность реестра, включая все документы, на основании которых осуществлялись операции в реестре;
- отражать все изменения на лицевых счетах зарегистрированных лиц;

- вести регистрационный журнал операций;
- вести журнал входящих документов;
- проводить операции в соответствии с Правилами ведения реестра владельцев именных ценных бумаг;

- обеспечивать сохранность и конфиденциальность информации, содержащейся в реестре.
9.2.1. Обеспечивать оформление (наличие):

- документов, необходимых для ведения реестра, предусмотренных настоящими Правилами, и нормативно правовыми актами Российской Федерации;

- списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, и списка зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, на конкретную дату по форме, приведенной в Приложениях  к настоящим Правилам.

9.2.2. На основании документов, указанных в п. 4.2. настоящих Правил, вносить в форму «Анкета эмитента» (Приложение к настоящим Правилам) информацию об эмитенте, а так же составлять список, содержащий информацию обо всех зарегистрированных выпусках ценных бумаг эмитента.

9.2.3. Формировать реестр с учетом особенностей Держателя реестра, отраженных в документах по размещению акций.

9.3. Ответственный за ведение реестра не имеет права:

- аннулировать внесенные в реестр записи;

- прекращать исполнение надлежащим образом оформленного распоряжения по требованию зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя;

- отказать во внесении записей в реестр из-за ошибки, допущенной эмитентом;

- при  внесении  записи  в  реестр  предъявлять  требования  к зарегистрированным  лицам и приобретателям ценных бумаг, не предусмотренные законодательством Российской Федерации.

9.4. В случае назначения нового лица, ответственного за ведение реестра, действующий ответственный за ведение реестра обязан в установленные сроки передать по акту сдачи-приемки новому ответственному лицу документы для ведения реестра:

-документы, содержащие информацию об эмитенте;

-документы, содержащие информацию о выпусках ценных бумаг;

-журнал входящих документов;

-регистрационный журнал;

- список  зарегистрированных  лиц  с  указанием  реквизитов  лицевых  счетов,  количества, номинальной  стоимости,  вида  категории  и  типа  учитываемых  на  них  именных  ценных бумаг, составленный на дату передачи;

-анкеты и лицевые счета зарегистрированных лиц;

-комплекты учредительных документов юридических лиц.

9.5. Ответственный за ведение реестра несет ответственность за:

- необеспечение правильности учета, хранения и использования документов;

- несоблюдение сроков исполнения операций в реестре, установленных Правилами;

- неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по ведению и хранению реестра в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- необеспечение сохранности и конфиденциальности информации, содержащейся в реестре;

- необеспечение сохранности реестра, включая все документы, на основании которых осуществлялись операции в реестре.
9.6. В целях обеспечения конфиденциальности и сохранности информации, содержащейся в реестре:

9.6.1. Распоряжения доставляются зарегистрированным лицом лично или его доверенным лицом и принимаются ответственным за ведение реестра.
9.6.2. Перед началом работы с очередным зарегистрированным лицом на столе ответственного за ведение реестра не должно находиться никаких документов.
9.6.3. Подтверждение об исполнении распоряжения выдается зарегистрированному лицу лично либо его уполномоченному представителю при предъявлении подтверждающего документа.
9.6.4. По окончании работы с зарегистрированным лицом все черновики, испорченные экземпляры распоряжений уничтожаются.
9.6.5. Каждый документ (запрос), связанный с реестром, который поступает к ответственному за ведение реестра, должен быть зарегистрирован в журнале входящих документов. После окончания обработки документ с отметкой об исполнении должен быть помещен ответственным за ведение реестра в архив.

9.7. Держатель реестра несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей по ведению и хранению реестра (в том числе необеспечение конфиденциальности информации реестра и предоставление недостоверных или неполных данных) в соответствии с законодательством Российской Федерации. Необоснованный отказ Держателя реестра от внесения записи в реестр может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Держатель реестра не несет ответственности за операции по счетам клиентов, исполняемые в соответствии с распоряжениями номинального держателя, доверительного управляющего.
10. ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение №1. Анкета эмитента. 

	АНКЕТА ЭМИТЕНТА

	1. Полное наименование эмитента (в соответствии с уставом): ________________________________________________________________________________________________

(полное  наименование эмитента с указанием организационно-правовой формы)

2. Сокращенное наименование эмитента (в соответствии с уставом): ________________________________________________________________________________________________

(сокращенное  наименование эмитента с указанием организационно-правовой формы)



	3. Форма собственности (государственная, федеральная, муниципальная, частная):

	4. Место нахождения (в соответствии с уставом):

	5. Почтовый адрес:
	
	
	
	
	
	
	

	6. Телефон:  +7 (                         )         -         -                                7. Факс:  +7 (                         )         -         -                                            

	                                                (код города)             (номер телефона)                                                                           (код города)               (номер телефона)

	8. Адрес электронной почты:

	9. Данные государственной регистрации:

	номер государственной регистрации:                                                    дата регистрации: «___» __________ 200__ г. 

	наименование органа, осуществившего регистрацию:

	

	основной государственный регистрационный  номер (ОГРН):   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	дата внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц: «___» __________________ ____ г. 

	наименование регистрирующего органа, осуществившего внесение записи в ЕГРЮЛ:


	10. Коды: ОКПО                       , ОКОГУ                    , ОКАТО                         , ОКВЭД  

	

	

	ОКФС                            , ОКОПФ

	11. ИНН/КПП эмитента:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12. Реквизиты банковского счета эмитента:

	р/сч №
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в банке

	БИК
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	к/с №
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13. Должностные лица, имеющие в соответствии с уставом право действовать от имени эмитента без доверенности:

	Ф.И.О.
	                                     образец печати

	
	

	Должность:
	

	Внимание ! Эмитент несет ответственность за достоверность представленных им данных и обязан своевременно предоставлять информацию обо всех изменениях данных, содержащихся в данной анкете эмитента.
	

	                      __________________________________

(образец подписи)

              «___» _________________ 20__ г. 


	


Приложение №2. Анкета зарегистрированного лица (для юридических лиц).
	Заполняется ответственным за ведение реестра

Дата регистрации: «___» ______________ 20___ г.    Дата исполнения: «___» ______________ 20___ г.    Номер операции: _______________________

________________________/______________________________________/

   (подпись исполнителя)                           (ФИО исполнителя)


	АНКЕТА ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА

	Эмитент:                                                     Закрытое акционерное общество

                     Научно-производственное светотехническое предприятие «СВЕТОСЕРВИС»
(полное фирменное наименование эмитента)
Тип операции:    ( - открытие лицевого счета          ( - внесение изменений в информацию лицевого счета

Вид зарегистрированного лица:           ( - владелец                                               ( - номинальный держатель  

                                                                     ( - доверительный управляющий           ( - залогодержатель

1. Полное наименование, организационно-правовая форма (в соответствии с уставом): 

	

	2. Сокращенное наименование (в соответствии с уставом):

	

	3. Форма собственности (государственная, федеральная, муниципальная, частная):

	4. Место нахождения (в соответствии с уставом):

	5. Почтовый адрес:
	
	
	
	
	
	
	

	6. Телефон:  +7 (                         )         -         -                                7. Факс:  +7 (                         )         -         -                                            

	                                 (код города)             (номер телефона)                                                            (код города)               (номер телефона)

	8. Электронный адрес:

	9. Данные государственной регистрации:

	номер государственной регистрации:                                                                дата регистрации: «___» __________  _____ г. 

	наименование органа, осуществившего регистрацию:

	

	основной государственный регистрационный  номер (ОГРН):   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	дата внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц: «___» __________________ ____ г. 

	наименование регистрирующего органа, осуществившего внесение записи в ЕГРЮЛ:

	

	10. ИНН/КПП зарегистрированного лица:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11. Форма выплаты доходов по ценным бумагам (наличная, безналичная):

	при безналичной форме выплаты доходов - банковские реквизиты:

	р/сч №
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в банке

	БИК
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	к/с №
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12. Способ доставки выписок из реестра (лично у Держателя реестра, заказное письмо):

	13. Должностные лица, имеющие в соответствии с уставом право действовать  от имени юридического лица без доверенности:

	Ф.И.О.
	образец печати

	
	

	Должность: 
	

	Внимание! Зарегистрированное в реестре лицо несет ответственность за достоверность представленным о себе данных и обязано своевременно предоставлять информацию обо всех изменениях данных, содержащихся в данной анкете зарегистрированного лица.
	

	                      __________________________________

(образец подписи)

            «___» _________________ 20__ г. 
	

	Подпись уполномоченного представителя Держателя реестра, принимающего от имени Держателя реестра данную анкету (заполняется в случае подписи анкеты в присутствии представителя Держателя реестра): ___________/_______________________________________________/

       подпись                     расшифровка подписи -  полные фамилия, имя, отчество


Приложение №3. Анкета зарегистрированного лица (для физических лиц).
	Заполняется ответственным за ведение реестра

Дата регистрации: «___» ______________ 20___ г.    Дата исполнения: «___» ______________ 20___ г.    Номер операции: _______________________

________________________/______________________________________/

   (подпись исполнителя)                           (ФИО исполнителя)
АНКЕТА ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА

	Эмитент:                                                     Закрытое акционерное общество

                     Научно-производственное светотехническое предприятие «СВЕТОСЕРВИС»
(полное фирменное наименование эмитента)

Тип операции:                                ( - открытие лицевого счета          ( - внесение изменений в информацию лицевого счета

Вид зарегистрированного лица: ( - владелец                                     (- залогодержатель

1. Фамилия, имя, отчество (полностью): 

	

	2. Документ, удостоверяющий личность (вид, серия, номер, кем и когда выдан): 

	

	код подразделения
	
	
	
	
	
	
	

	

	3. Дата и год рождения:  

	4. Гражданство:  

	

	5. Место жительства (регистрации): 

	

	6. Почтовый адрес:
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                    (индекс)                         (область, район, город, поселок, улица, дом, квартира)

	7. Телефон:      

	                                    (номер телефона)

	

	8. Форма выплаты доходов по ценным бумагам (наличная, безналичная): 

	при безналичной форме выплаты доходов - банковские реквизиты:

	л/сч №
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	БИК
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	к/с №
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	9. Способ доставки выписок из реестра (лично, у регистратора, заказное письмо): 

	

	10. ИНН (при наличии):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Образец подписи зарегистрированного лица:



	                           (подпись)           

	            «____» _______________ 20___ г. 



	Внимание! Все поля анкеты должны быть заполнены полностью, разборчиво, не должны содержать исправлений и помарок.

Зарегистрированное в реестре лицо несет ответственность за достоверность представленных о себе данных  и обязано своевременно предоставлять информацию обо всех изменениях данных, содержащихся в данной анкете зарегистрированного лица.

	Подпись уполномоченного представителя эмитента, принимающего от имени эмитента данную анкету (заполняется в случае подписи анкеты в присутствии представителя эмитента):

 ____________________/__________________________________/

             подпись                                              расшифровка подписи


Приложение №4. Распоряжение на предоставление информации из реестра владельцев именных ценных бумаг.
	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/__________________________/
(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/__________________________/
(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
____________________________________
 (И.О. Фамилия должностного лица)
РАСПОРЯЖЕНИЕ

на предоставление информации из реестра владельцев именных ценных бумаг

	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО


	
	
	владелец
	
	номинальный держатель
	
	доверительный управляющий
	номер лицевого счета
	

	
	
	

	
	
	залогодержатель

	

	Ф.И.О. (полное наименование):

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	


настоящим прошу предоставить из реестра владельцев именных ценных бумаг  эмитента:

___________________________________________________________________________________________________________________

(полное фирменное наименование эмитента)

по состоянию на "___" __________ 20__ г.  следующую информацию:

	ТИП ЗАТРЕБУЕМОЙ ИНФОРМАЦИИ

	
	
	- информация о количестве акций, учитываемых на лицевом счете № ____ зарегистрированного лица

	
	
	

	
	
	- информация о количестве акций, учитываемых на всех открытых лицевых счетах всех зарегистрированных

	
	
	в реестре владельцев именных ценных бумаг лиц

	
	
	- информация о количестве зарегистрированных акционеров – юридических лиц 

	
	
	

	
	
	- информация о количестве зарегистрированных акционеров – физических лиц 

	
	
	

	
	
	- информация о наличии в числе акционеров Российской Федерации/органа местного самоуправления РФ и доли

	
	
	государственной/муниципальной собственности в уставном капитале эмитента

	
	
	- иную информацию: ________________________________________________________________________________

	
	
	

	

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:

	наименование удостоверяющего документа:

	Номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	Наименования документа, подтверждающего полномочия:

	Номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 


«___» _________________ 20__ г. 

	Подпись зарегистрированного лица

или его уполномоченного представителя
	
	______________________________М.П.




Приложение №5. Распоряжение на предоставление справки об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица.
	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_________________________/
(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/__________________________/
(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
_________________________________________

  (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

на предоставление информации из реестра владельцев именных ценных бумаг

	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО


	
	
	владелец
	
	номинальный держатель
	
	доверительный управляющий
	номер лицевого счета
	

	
	
	

	
	
	Залогодержатель

	

	Ф.И.О. (полное наименование):

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	


настоящим прошу предоставить из реестра владельцев именных ценных бумаг  эмитента:

_________________________________________________________________________________________________________
(полное фирменное наименование эмитента)

по состоянию на "___" __________ 20__ г.  следующую информацию:

	ТИП ЗАТРЕБУЕМОЙ ИНФОРМАЦИИ

	
	
	- информация о количестве акций, учитываемых на лицевом счете № ____ зарегистрированного лица

	
	
	

	
	
	- информация о количестве акций, учитываемых на всех открытых лицевых счетах всех зарегистрированных

	
	
	в реестре владельцев именных ценных бумаг лиц

	
	
	- информация о количестве зарегистрированных акционеров – юридических лиц

	
	
	

	
	
	- информация о количестве зарегистрированных акционеров – физических лиц

	
	
	

	
	
	- информация о наличии в числе акционеров Российской Федерации/органа местного самоуправления РФ

	
	
	

	
	
	- иную информацию: ________________________________________________________________________________

	
	
	___________________________________________________________________________________________________

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	Наименования документа, подтверждающего полномочия:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 


«___» _________________ 20__ г. 

	Подпись лица, открывающего счет, или его уполномоченного представителя 

______________________________М.П.
	
	Подпись зарегистрированного лица, закрывающего счет или его уполномоченного представителя

_____________________________М.П.


Приложение №6. Распоряжение о предоставлении справки и наличии на лицевом счете зарегистрированного лица ценных бумаг.
	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА 

Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_________________________/
(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/__________________________/
(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
_______________________________

 








 (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

о предоставлении справки о наличии на лицевом счете зарегистрированного лица ценных бумаг

Прошу предоставить справку о наличии на лицевом счете указанного количества ценных бумаг:

	СВЕДЕНИЯ О ЦЕННЫХ БУМАГАХ, НАЛИЧИЕ КОТОРЫХ НЕОБХОДИМО ПОДТВЕРДИТЬ

	 количество ценных бумаг:                                            штук.

	                                                              количество акций цифрами

 (                                                                                                                                                                                      ) штук

	                                                                              количество акций прописью 

	 эмитент ценных бумаг: ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»

	 вид категория (тип) ценных бумаг: 

	 номинальная стоимость одной ценной бумаги:                     рублей                   копеек

	 государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг:

	


Дата, по состоянию реестра владельцев именных ценных бумаг на которую, необходимо представить затребуемые сведения: "___" __________ 20__ г. 

	ЛИЦО, ПО ЛИЦЕВОМУ СЧЕТУ КОТОРОГО 

ДОЛЖНО БЫТЬ ПОДТВЕРЖДЕНО НАЛИЧИЕ ЦЕННЫХ БУМАГ



	
	
	владелец
	
	номинальный держатель
	
	доверительный управляющий
	номер лицевого счета
	

	Ф.И.О. (полное наименование):
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	


«___» _________________ 20__ г. 

	 Подпись зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя
	___________________________________________________

    М.П.




Приложение №7. Распоряжение о предоставлении информации из регистрационного журнала.
	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_____________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
___________________________

            (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

о предоставлении информации из регистрационного журнала

Прошу предоставить информацию из регистрационного журнала ________________________________________

(полное наименование

________________________________________________________________________________

эмитента ценных бумаг)

за период с «___»_____________ _____г. по «___» _______________ _____г. по следующим операциям:

	
	- внесение изменений в информацию лицевого счета

	
	

	
	- внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги

	
	

	
	- по всем типам операций, включаемых в регистрационный журнал

	
	

	
	- по следующим операциям:___________________________________________________


Регистрационный журнал прошу предоставить:

	
	

	
	- по всем зарегистрированным лицам

	
	

	
	- по следующим зарегистрированным лицам:


1. ________________________________________(_______________________________________________________), 

      (Фамилия, имя, отчество (полное наименование)                   Паспортные данные (данные государственной регистрации)

зарегистрированное (проживающее) по адресу: _________________________________________________________.








(адрес места жительства (адрес регистрации/места нахождения)
2. ________________________________________(_______________________________________________________), 

      (Фамилия, имя, отчество (полное наименование)                   Паспортные данные (данные государственной регистрации)

зарегистрированное (проживающее) по адресу: _________________________________________________________.








(адрес места жительства (адрес регистрации/ места нахождения)
3. ________________________________________(_______________________________________________________), 

      (Фамилия, имя, отчество (полное наименование)                   Паспортные данные (данные государственной регистрации)

зарегистрированное (проживающее) по адресу: _________________________________________________________.








(адрес места жительства (адрес регистрации/ места нахождения)
           «___» _________________ 20__ г. 

Генеральный директор

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»


        

                                                                        ____________


____________________



                                                           (подпись)


           (И.О. фамилия)

Приложение №8. Распоряжение на предоставление выписки или иного документа. 

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_____________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
________________________________

(И.О. фамилия должностного лица)
РАСПОРЯЖЕНИЕ

на предоставление выписки или иного документа

	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО


	
	
	владелец
	
	номинальный держатель
	
	доверительный управляющий
	номер лицевого счета
	

	
	
	

	
	
	Залогодержатель

	

	Ф.И.О. (полное наименование):

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	


настоящим прошу предоставить по состоянию реестра владельцев именных ценных бумаг эмитента:

___________________________________________________________________________________________________________________

(полное фирменное наименование эмитента)

на "___" __________ 20__ г.  следующие документы:

	ТИП ЗАТРЕБУЕМОГО ДОКУМЕНТА

	
	
	- выписка из реестра владельцев именных ценных бумаг эмитента по лицевому счету эмитента

	
	
	

	
	
	- уведомление об операции в реестре владельцев именных ценных бумаг, проведенной на основании следующего 

	
	
	документа: _________________________________________________________№ ____ от "___" __________ 20__ г. 

	
	
	- отчет об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица за следующий период:  

	
	
	с «___» __________ 20__ г.  по   «___» __________ 20__ г. 

	
	
	- справку о наличии на счете зарегистрированного лица следующих ценных бумаг эмитента:

	
	
	вид, категория (тип) ценных бумаг:

	
	
	в количестве _______________(_______________________________________________________________) штук.

	
	
	                               (число цифрами)                                               (число прописью)

	
	
	- иные документы: ________________________________________________________________________________

	
	
	

	

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	Наименования документа, подтверждающего полномочия:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 


	Подпись зарегистрированного лица

или его уполномоченного представителя
	
	______________________________М.П.




«___» _________________ 20__ г. 

Приложение №9.  Распоряжение о закрытии лицевого счета.
	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_____________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
______________________________

            (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

о закрытии лицевого счета

	ЛИЦО, ЛИЦЕВОЙ СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖЕН БЫТЬ ЗАКРЫТ


	
	
	владелец
	
	номинальный держатель
	
	доверительный управляющий
	номер лицевого счета
	

	
	
	

	
	
	залогодержатель

	

	Ф.И.О. (полное наименование):

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	


Настоящим прошу внести запись о закрытии указанного лицевого счета в реестре владельцев именных ценных бумаг ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»:

	Основанием для закрытия лицевого счета являются следующие документы: 

1. ___________________________________________________________________________________________________________________

(название и реквизиты документа)

2. ___________________________________________________________________________________________________________________

(название и реквизиты документа)

3. ___________________________________________________________________________________________________________________

(название и реквизиты документа)


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	

	Наименования документа, подтверждающего полномочия:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	


«___» _________________ 20__ г. 

	Подпись лица, закрывающего счет,

или его уполномоченного представителя
	______________________________

М.П.


	


 Приложение №10. Распоряжение о внесении изменений в информацию лицевых счетов залогодателя и залогодержателя.
	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_____________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
_____________________________

            (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

 о внесении изменений  в информацию лицевых счетов залогодателя и залогодержателя

ЗАЛОГОДАТЕЛЬ:


	(для физического лица – фамилия, имя, отчество; вид, серия, номер, дата и наименование органа выдачи документа, удостоверяющего



	личность; для юридического лица – полное наименование, номер и дата государственной регистрации, наименование  органа,



	осуществившего  государственную  регистрацию)


ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ:


	(для физического лица – фамилия, имя, отчество; вид, серия, номер, дата и наименование органа выдачи документа, удостоверяющего



	личность; для юридического лица – полное наименование, номер и дата государственной регистрации, наименование  органа, осуществившего



	государственную  регистрацию);-в случае передачи ценных бумаг в залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям, в данных о



	залогодержателе указывается: «залогодержателями являются владельцы облигаций (полное наименование эмитента таких облигаций, их серия,



	государственный регистрационный номер выпуска облигаций и дата государственной регистрации)»


Настоящим просим внести в данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя следующие ИЗМЕНЕНИЯ о ЗАЛОЖЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГАХ:

Полное наименование: Закрытое акционерное общество Научно-производственное светотехническое предприятие «СВЕТОСЕРВИС».

Номер и дата государственной регистрации выпуска: № _________ от "___" ______________ 20__ г. 

Вид, категория (тип), серия ценных бумаг:_________________________________________________________________

Количество ценных бумаг*:______________________________________________________________________________

 (цифрами и прописью)

* Вместо указания количества ценных бумаг, переданных в залог, может быть указано, что в залог переданы: все ценные бумаги, учитываемые на лицевом счете зарегистрированного лица – залогодателя; или все ценные бумаги определенного вида, категории (типа), серии, учитываемые на лицевом счете зарегистрированного лица – залогодателя.

Номер лицевого счета зарегистрированного лица - залогодателя, на котором учитываются заложенные ценные бумаги:_______________________________________________________________________________________________

Номер и дата договора о залоге ценных бумаг (кроме случая передачи ценных бумаг в залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям): _________________________________________________________________

следующие ИЗМЕНЕНИЯ ОБ УСЛОВИЯХ ЗАЛОГА: 

	
	
	

	
	
	Передача заложенных ценных бумаг допускается без согласия залогодержателя

	
	
	

	
	
	Последующий залог ценных бумаг запрещается

	
	
	

	
	
	Уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя запрещается

	
	
	

	
	
	Залог распространяется на все ценные бумаги, получаемые залогодателем в результате конвертации 

	
	
	заложенных ценных бумаг

	
	
	Залог распространяется на следующее количество ценных бумаг, получаемых залогодателем в результате 

	
	
	конвертации заложенных ценных бумаг:_______________(________________________________________) штук

	
	
	                                                                                            цифрами                                                          прописью

	
	
	Залог распространяется на следующие дополнительно зачисляемые на лицевой счет зарегистрированного лица - 

	
	
	залогодателя (в том числе дополнительные акции) ценные бумаги: ________________________________________

	
	
	Вид, категория (тип), серия ценных бумаг _____________________________________________________________

	
	
	Количество ценных бумаг_______________(_______________________________________________________) шт.

	
	
	                                                             (цифрами)                                                          (прописью)

	
	
	Залогодержатель является получателем дохода по всем заложенным ценным бумагам;

	
	
	

	
	
	Залогодержатель является получателем дохода по следующему количеству заложенных ценных бумаг: 

	
	
	Количество ценных бумаг_______________(___________________________________________________) шт.

	
	
	                                                             (цифрами)                                                          (прописью)

	
	
	Обращение взыскания залогодержателем во внесудебном порядке на заложенные ценные бумаги осуществляется 

	
	
	с «____»_____________20__г.   

	
	
	


Основание для внесения изменений об условиях залога ценных бумаг: 

Название и реквизиты документа: ________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
«___» _____________ 20__ г. 

	Подпись зарегистрированного залогодателя

или его уполномоченного представителя _________________/_________________________/

М.П.                                       (Фамилия, имя, отчество)


	Подпись зарегистрированного залогодержателя или его уполномоченного представителя

**_________________/_________________________/

М.П.                                      (Фамилия, имя, отчество)

	Доверенность № ____ от "___" _________ 20__ г.
	Доверенность № ____ от "___" __________ 20__ г.


** Подпись залогодержателя не требуется, если ценные бумаги заложены в обеспечение исполнения обязательств по облигациям

Приложение  №11. Передаточное распоряжение.
	Вх.№ ___________________

Дата ____________________

Принял __________________
	ЗАО НПСП«СВЕТОСЕРВИС»

Адрес: 129626, г. Москва, 1-й Рижский переулок, д.6

тел./факс: (495) 785-20-95 / (495) 785-20-96
	


ПЕРЕДАТОЧНОЕ  РАСПОРЯЖЕНИЕ

	Зарегистрированное лицо, передающее ЦБ
	Номер лицевого счета:

	(
Владелец
(
Номинальный держатель


                                                            (
Доверительный управляющий

Ф.И.О. (полное наименование) _________________________
Наименование удостоверяющего документа _________________________
Серия _____ Номер _____________________ Дата выдачи (регистрации) _________________________
Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию) _________________________
Код подразделения _________________________

	Уполномоченный представитель, подписавший распоряжение __________________________________________________

	Серия __________ Номер ______________ Дата выдачи (регистрации) ______/_______________/_________ г.
Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию) ____________________________________________________ 

____________________________________________________________________ Код подразделения _____-_____


	Лицо, на счет которого должны быть зачислены ЦБ
	Номер лицевого счета:

	(
Владелец               (  Номинальный держатель                (  Доверительный управляющий                 (  Лицевой счет эмитента

Ф.И.О. (полное наименование) ________________________
Наименование удостоверяющего документа ________________________
Серия _____  Номер _______________ Дата выдачи (регистрации) ________________________
Наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию) ________________________

Код подразделения ________________________


	1. Настоящим просим перерегистрировать с зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги, на лицо, на счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, следующие ценные бумаги:

Полное наименование Эмитента  Закрытое акционерное общество Научно-производственное светотехническое предприятие «СВЕТОСЕРВИС»

Вид, категория (тип) ЦБ  _______________________
Государственный регистрационный номер выпуска ЦБ  №_______________________
Количество ЦБ  _______________________
Цена сделки   ______________________________________________

	2. Основанием для внесения записи в реестр является следующий документ (название, №, дата):

_____________________________________________________________________


	3. Выше указанные ценные бумаги: 

( обременены обязательствами
( не обременены обязательствами     



Отметка регистратора о внесении данных в Реестр:  Дата: “______”______________20___ г.   Подпись ___________________
ПРИМЕЧАНИЕ:

Поле “номер лицевого счета” (выделено серым фоном) должно заполняться только в случае наличия у ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА, ПЕРЕДАЮЩЕГО ЦБ, и (или) ЛИЦА, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦБ, нескольких лицевых счетов в реестре. Поля “Зарегистрированный залогодержатель (Уполномоченный представитель)”, “Лицо, на счет которого должны быть зачислены ценные бумаги (Уполномоченный представитель)” (выделены серым фоном) должны заполняться только в случае внесения в реестр записи о передаче заложенных ценных бумаг.

Приложение №12. Залоговое распоряжение

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_____________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)


	ЗАЛОГОВОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ


Настоящим просим внести в реестр запись:

	

	
	
	возникновение залога
	
	прекращение залога

	

	вид залога:
	
	

	

	полное наименование эмитента:
	
	

	вид, категория (тип) ценных бумаг:
	
	

	государственный регистрационный номер выпуска:
	
	

	количество:
	                                            (                                                                                                                                )
	штук

	
	         цифрами                                                                            прописью
	

	ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

	название и реквизиты документа:
	
	


	ЗАЛОГОДАТЕЛЬ

	
	номер лицевого счета
	

	
	
	

	Ф.И.О. (полное наименование):

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ

	Ф.И.О. (полное наименование):

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	

	право на получение дохода принадлежит:
	
	залогодателю
	
	залогодержателю

	

	право пользования принадлежит:
	
	залогодателю
	
	залогодержателю

	условия пользования:
	
	

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):


«___» _________________ 20__ г. 

	Подпись залогодателя или его

уполномоченного представителя

________________________

М.П.
	
	Подпись залогодержателя или его

уполномоченного представителя

________________________

М.П.


ПРИМЕЧАНИЕ:

Поле “номер лицевого счета” (выделено серым фоном) должно заполняться только в случае наличия у ЗАЛОГОДАТЕЛЯ нескольких лицевых счетов в реестре.

Приложение №13. Распоряжение о передаче права залога

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_____________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
______________________________

            (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

о передаче прав залога

Лицо, уступающее права по договору о залоге ценных бумаг:

	(для физического лица – фамилия, имя, отчество, вид, серия, номер, дата и наименование органа выдачи документа, удостоверяющего


	личность; для юридического лица – полное наименование, номер и дата государственной регистрации, наименование



органа, осуществившего  государственную  регистрацию)

Лицо, которому уступаются права по договору о залоге ценных бумаг:

	(для физического лица – фамилия, имя, отчество; вид, серия, номер, дата и наименование органа выдачи документа,


	удостоверяющего личность; для юридического лица – полное наименование, номер и дата государственной регистрации,



наименование  органа, осуществившего  государственную  регистрацию)
Залогодатель:

	(для физического лица – фамилия, имя, отчество; вид, серия, номер, дата и наименование органа выдачи документа,



	удостоверяющего личность; для юридического лица – полное наименование, номер и дата государственной регистрации,




наименование  органа, осуществившего  государственную  регистрацию)

Настоящим просим внести запись о залоге при уступке прав по договору о залоге ценных бумаг:

	Полное наименование эмитента:
	Закрытое акционерное общество Научно-производственное светотехническое предприятие «СВЕТОСЕРВИС»

	Номер и дата государственной регистрации выпуска:    
	№ ____________ от "___" __________ 20__ г. 

	Вид, категория (тип) ценных бумаг:
	

	Количество ценных бумаг (штук):
	______________(______________________________________________________)

	 Номер лицевого счета зарегистрированного лица-залогодателя, на котором учитываются заложенные ценные бумаги:
	

	Номер и дата договора о залоге ценных бумаг:
	

	Номер и дата договора об уступке прав по договору о залоге ценных бумаг:  
	

	            «___» _________________ 20__ г. 

Подпись залогодержателя 

или его уполномоченного представителя

_________________/_________________________/

М.П.                                       (Фамилия, имя, отчество)
	Подпись залогодателя 

или его уполномоченного представителя

_________________/_________________________/

М.П.                                      (Фамилия, имя, отчество)

	Доверенность № ____ от "___" _________ 20__ г.
	Доверенность № ____ от "___" __________ 20__ г.


Приложение №14. Распоряжение о блокировании операций по лицевому счету зарегистрированного лица

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_____________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
_______________________________

            (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

о блокировании операций по лицевому счету зарегистрированного лица

Прошу внести в реестр запись о блокировании операций по моему лицевому счету в реестре владельцев именных ценных бумаг ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС» в отношении следующих принадлежащих мне ценных акций:

	СВЕДЕНИЯ ОБ АКЦИЯХ, ОПЕРАЦИИ ПО КОТОРЫМ ДОЛЖНЫ БЫТЬ БЛОКИРОВАНЫ

	 категория (тип) акций:

	 государственный регистрационный номер выпуска акций:

	 количество акций, операции по которым необходимо блокировать:                                                      штук.

	                                                                                                                                                      количество акций цифрами

 (                                                                                                                                                                                      ) штук

	                                                                         количество акций прописью 


	ЛИЦО, ПО ЛИЦЕВОМУ СЧЕТУ КОТОРОГО 

ДОЛЖНО БЫТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНО БЛОКИРОВАНИЕ ОПЕРАЦИЙ



	
	
	владелец
	
	номинальный держатель
	
	доверительный управляющий
	номер лицевого счета
	

	Ф.И.О. (полное наименование):
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	


	Подпись зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя


	_____________________________________________________

                  М.П.




 «___» _______________ 20__ г. 

Приложение №15. Распоряжение о прекращении блокирования операций по лицевому счету зарегистрированного лица

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_____________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
_______________________________

            (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

о прекращении блокирования операций по лицевому счету зарегистрированного лица

Прошу внести в реестр запись о прекращении блокирования операций по моему лицевому счету в реестре владельцев именных ценных бумаг ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС» в отношении следующих принадлежащих мне ценных акций:

	СВЕДЕНИЯ ОБ АКЦИЯХ, БЛОКИРОВАНИЕ ОПЕРАЦИИ ПО КОТОРЫМ ДОЛЖНЫ БЫТЬ ПРЕКРАЩЕНО

	 категория (тип) акций:

	 государственный регистрационный номер выпуска акций:

	 количество акций, блокирование операций в отношении которых должно быть прекращено:                                          штук.

	                                                                                                                                                                                                         количество акций цифрами

 (                                                                                                                                                                                      ) штук

	                                                                         количество акций прописью 


	ЛИЦО, ПО ЛИЦЕВОМУ СЧЕТУ КОТОРОГО 

ДОЛЖНО БЫТЬ ПРЕКРАЩЕНО БЛОКИРОВАНИЕ ОПЕРАЦИЙ



	
	
	владелец
	
	номинальный держатель
	
	доверительный управляющий
	номер лицевого счета
	

	Ф.И.О. (полное наименование):________________________________________
	
	

	наименование удостоверяющего документа:____________________________________

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:

	наименование удостоверяющего документа:

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	"___" __________ 20__ г. 

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	


	Подпись зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя


	_____________________________________________________

                  М.П.




 «___» _______________ 20__ г. 

Приложение №16. Распоряжение о предоставлении списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/_______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
______________________________
            (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

о предоставлении списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров


На основании принятого «___» __________ 20__ г.  советом директоров ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС» (эмитент) решения о созыве общего собрания эмитента «___» __________ 20__ г. (протокол №___ от «___» __________ 20__ г.) настоящим требую представить список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, по состоянию реестра владельцев именных ценных бумаг на «___» __________ 20__ г. 

Приложение: выписка из протокола совета директоров № ___ от "___" __________ 20__ г. – 1 экз.

              «___» _________________ 20__ г. 

Генеральный директор

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»


          
                                                                   ____________


____________________






 (подпись)


                        (И.О. фамилия)

Приложение №17. Распоряжение о подготовке списка зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_____________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
______________________________
            (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

о подготовке списка зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам


На основании принятого общим собранием акционеров ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС» (эмитент) решения о выплате доходов по ценных бумагам (протокол №___ от «___» __________ 20__ г.), согласно п. 7.4.4. Положения о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг, утвержденного Постановлением ФКЦБ РФ № 27 от 02.10.97 г., настоящим требую подготовить и представить список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам эмитента.

Дата, на которую должен быть составлен список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам: «___» __________ 20__ г. 

Форма, в которой предлагается осуществлять выплату доходов (наличная/безналичная): _____________________.

Размер выплачиваемых доходов (по каждому виду, категории (типу) ценных бумаг): ________ руб. ______ коп.

Дата выплаты доходов: «___» ______________ 20__ г.

Сведения об агенте(-ах) по выплате доходов (при наличии):

Полное официальное наименование: ____________________________________________________

Место нахождения: ___________________________________________________________________

Почтовый адрес: _____________________________________________________________________

	В списке зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, прошу:



	
	

	
	- указать банковские реквизиты; 

	
	

	
	- не указывать банковские реквизиты.

	
	

	Учетные данные зарегистрированных лиц должны быть (нужное указать):

	
	

	
	- по состоянию на дату составления затребуемого списка

	
	

	
	- по состоянию на дату формирования затребуемого списка


Приложение: выписка из протокола общего собрания акционеров № ___ от "___" __________ 20__ г. – 1 экз.

           «___» _________________ 20__ г. 

Генеральный директор

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»


           
                                                                                ____________


____________________







  (подпись)


           (И.О. фамилия)

Приложение №18. Распоряжение о зачислении ценных бумаг на эмиссионный счет эмитента 

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_____________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
______________________________
            (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

о зачислении ценных бумаг на эмиссионный счет эмитента

В соответствии с решением общего собрания акционеров от «___» ____________20__ г. (Протокол № __ от «__» _________20 __ г.) _______________________________________________________________________________________

                                              (наименование органа, осуществившего государственную регистрацию решения о выпуске ценных бумаг)

«___» _______20__ г. осуществлена государственная регистрация выпуска ____________________________________________ акций ___________________________________________________.

            (вид, категория (тип) акций)



                     (полное фирменное наименование эмитента)

(далее – эмитент).

В связи с указанным, прошу в установленном порядке зачислить на эмиссионный счет эмитента ценные бумаги, выпуск которых зарегистрирован, в количестве, указанном в прилагаемом решении о выпуске ценных бумаг, для их последующего списания при размещении на счета зарегистрированных лиц или аннулировании (погашения).

Приложения:

1. ___________________________________________________№____ от «___» ___________20__ г. (оригинал) – 1 экз.

         (полное наименование и реквизиты решения о выпуске ценных бумаг)

2. Уведомление о регистрации выпуска ценных бумаг №___ от «___» _________20__ г. (копия, заверенная эмитентом) – 1 экз.

            «___» _________________ 20__ г. 

Генеральный директор

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
                                   


           ____________


____________________







  (подпись)


           (И.О. фамилия)

Приложение №19. Распоряжение о конвертации ценных бумаг

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_____________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
_______________________________

            (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

о конвертации ценных бумаг

Настоящим сообщаю о том, что «___» _________ 20__ г.____________________________________________

                                                        (дата регистрации)                                       (наименование регистрирующего органа)

зарегистрирован выпуск _______________ _______________________________________________________________
                                                                                                                                  (вид, категория (тип) ценных бумаг)

____________________________________________________________________________________(далее – эмитент).

(полное фирменное наименование эмитента)

Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг: ______________.

В связи с вышеизложенным прошу внести в реестр владельцев именных ценных бумаг эмитента запись о конвертации __________________________________________________________________________________________ 

                                                       (вид, категория (тип) ценных бумаг, подлежащих конвертации)

выпуска ценных бумаг, зарегистрированного под номером _________, номинальной стоимостью _____ руб. каждая,  в _________________________________________________________________________________ выпуска ценных бумаг,
(вид, категория (тип) ценных бумаг, в которые необходимо конвертировать ценные бумаги, подлежащие конвертации)

зарегистрированного под номером ___________, номинальной стоимостью _____ руб. каждая, в соответствии с порядком, установленным прилагаемым решением о выпуске ценных бумаг эмитента от "___" __________ 20__ г. 

Приложение:

1. _____________________________________________от «___» _________ 20__г. (оригинал) - 1 экз.

        (наименование и реквизиты решения о выпуске ценных бумаг)

           «___» _________________ 20__ г. 

Генеральный директор

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
                              


           ____________


____________________







  (подпись)


           (И.О. фамилия)

Приложение №20. Распоряжение об аннулировании ценных бумаг на эмиссионном счете эмитента

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_____________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
______________________________

            (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

об аннулировании ценных бумаг на эмиссионном счете эмитента

Настоящим сообщаю о том, что «___» _________ 20__ г.____________________________________________

                                                        (дата регистрации отчета)            (наименование регистрирующего органа)

зарегистрирован отчет об итогах выпуска ________________________________________________________________
                                                                                                                                  (вид, категория (тип) ценных бумаг)

____________________________________________________________________________________ (далее – эмитент).

(полное фирменное наименование эмитента)

Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг: ______________.

В связи с вышеизложенным, прошу внести в Реестр акционеров запись об аннулировании на эмиссионном счете эмитента ценных бумаг, не размещенных в процессе размещения, в количестве _____________штук.

Приложение:

1. Отчет об итогах выпуска ценных бумаг от "___" __________ 20__ г.  (оригинал) - 1 экз.;

2. Уведомление о регистрации отчета об итогах выпуска  ценных бумаг (копия, заверенная эмитентом) - 1 экз.

           «___» _________________ 20__ г. 

Генеральный директор

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
                                  


           ____________


____________________







  (подпись)


           (И.О. фамилия)

Приложение №21. Распоряжение об аннулировании ценных бумаг в связи с уменьшением уставного капитала акционерного общества
	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/_____________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
______________________________

            (И.О. Фамилия должностного лица)

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

об аннулировании ценных бумаг в связи с уменьшением уставного капитала

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»

В связи с уменьшением уставного капитала __________________________________________________________

(полное фирменное наименование эмитента)

(далее – эмитента) прошу внести в реестр акционеров запись об аннулировании ___________________________

________________________________________________________________________________________________

(вид, категория (тип) ценных бумаг)

(государственный регистрационный номер выпуска _______, в количестве __________(_____________________

   (цифрами)            (прописью)

___________________________________________________________, учитываемых на лицевом счете эмитента.

Приложение:

1. Устав от «___» __________ 20__ г. (____________________) – 1 экз.

                                                                                     ( оригинал / нот.зав.копия)

2. Протокол общего собрания акционеров (_____________________) - 1 экз.

                        (оригинал / нот.зав.копия)

           «___» _________________ 20__ г. 

Генеральный директор

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
                                 

                           ____________


____________________







  (подпись)


           (И.О. фамилия)

Приложение №22. Справка об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица

Исх. № _________

От "___" __________ 20__ г. 

СПРАВКА

об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица

Эмитент: ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС».

Место нахождения эмитента: 129626, г. Москва, 1-й Рижский пер., д. 6.
Основной государственный регистрационный номер эмитента (ОГРН): 1027739296716 от 02.10.2002 г.

Сведения о Держателе реестра: эмитент осуществляет ведение реестра владельцев именных ценных бумаг эмитента самостоятельно

Зарегистрированное лицо: ____________________________________________________________________________.

           (полные фамилия, имя, отчество (наименование) зарегистрированного лица)

Номер лицевого счета зарегистрированного лица: _________________.

Операции по лицевому счету зарегистрированного лица

 за период с «__» ________ 20__ г.  по «__» ________ 20__ г.

Тип операции: _____________________________________________________________.

Номер записи в регистрационном журнале: __________.

Дата получения документов для внесения записи в реестр: "___" __________ 20__ г. 

Дата исполнения операции в реестре: "___" __________ 20__ г. 

Основания для внесения записей в реестр: _____________________________________.

Сведения о передаваемых ценных бумагах:

Количество ценных бумаг: _______  (___________________________________) штук.

Гос. рег. номер выпуска  ценных бумаг: __________________________.

Вид, категория (тип) ценных бумаг: ___________________________________________.

Сведения о лице, передающем ценные бумаги:

Номер лицевого счета: __________________.

Фамилия, имя, отчество (полное наименование): _________________________________________________________.

Сведения о лице, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги:

Номер лицевого счета: __________________.

Фамилия, имя, отчество (полное наименование): _________________________________________________________.

Сведения в справке представлены по состоянию реестра владельцев именных ценных бумаг на "___" _______20__ г. 

Ответственный за ведение реестра 

____________



____________________












           (И.О. фамилия)

Приложение №23. Справка о членах совета директоров (наблюдательного совета) эмитента

Исх. № ______________

           от «___» _________________ 20__ г. 

Ответственному за ведение реестра

владельцев именных ценных бумаг

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
____________________________
            (И.О. Фамилия должностного лица)

СПРАВКА


Доводим до вашего сведения, что членами совета директоров (наблюдательного совета) ___________________________________________________________________________________
(полное фирменное наименование организации)

за период с _________ г. по ___________________(год/текущее время) являются следующие лица:

1. _______________________________________________, 

(полные фамилия, имя, отчество)

2. _______________________________________________,

(полные фамилия, имя, отчество)

3. _______________________________________________,

(полные фамилия, имя, отчество)

4. _______________________________________________,

(полные фамилия, имя, отчество)

5. _______________________________________________,

(полные фамилия, имя, отчество)

6. _______________________________________________,

(полные фамилия, имя, отчество)

7. _______________________________________________.

(полные фамилия, имя, отчество)

Полномочия единоличного исполнительного органа в течение указанного срока выполнял генеральный директор (директор, президент, председатель, наименование организации, исполняющей обязанности единоличного исполнительного органа)__________________________:___________________________________________________.

                                                       (краткое наименование организации)                       (полные фамилия, имя, отчество должностного лица)

Генеральный директор

ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»
                              


           ____________


____________________







  (подпись)


           (И.О. фамилия)

Приложение №24. Выписка из реестра владельцев именных ценных бумаг.
ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА ВЛАДЕЛЬЦЕВ ИМЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ

Сведения об эмитенте:

полное наименование: ____________________________________________________________________________

место нахождения: _______________________________________________________________________________

наименование органа, осуществившего регистрацию: __________________________________________________

номер и дата регистрации: _______ от «___» ___________________20__ г.

Сведения о зарегистрированном лице:

номер лицевого счета зарегистрированного лица: __________________

фамилия, имя, отчество (полное наименование): ______________________________________________________

дата, на которую выписка подтверждает записи о ценных бумагах, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица: «___» ______________20__г.

вид зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, доверительный управляющий, залогодержатель): __________________________.

Сведения о Держателе реестра:

ведение реестра владельцев именных ценных бумаг эмитент осуществляет самостоятельно.

полное наименование: ____________________________________________________________________________

наименование органа, осуществившего регистрацию: __________________________________________________

номер и дата регистрации: ___________ от «___» ______________20__ г.

место нахождения: _______________________________________________________________________________

телефон: +7 (___) _____-_____-_____

Сведения о ценных бумагах, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица:

вид, категория (тип):______________________________________________________________

государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг: ________________________

количество: ___________ (___________________________________________________________________) штук.

                            (цифрами)                                                                         (прописью)

в том числе,

количество ценных бумаг, обремененных обязательствами: _________ штук.

количество ценных бумаг, в отношении которых осуществлено блокирование операций: _________ штук.
Сведения о ценных бумагах, являющихся предметом залога:

вид, категория (тип):______________________________________________________________

государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг: ________________________

количество: ___________ (___________________________________________________________________) штук.

                            (цифрами)                                                                         (прописью)

в том числе, 

количество ценных бумаг, обремененных обязательствами: _________ штук.

количество ценных бумаг, в отношении которых осуществлено блокирование операций: _________ штук.

	Внимание! 

Настоящая выписка не является ценной бумагой;




Ответственный за ведение реестра 

____________


____________________







  (подпись)


           (И.О. фамилия)





        М.П.

Приложение №25. Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров

СПИСОК ЛИЦ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО 

НА УЧАСТИЕ В ОБЩЕМ СОБРАНИИ АКЦИОНЕРОВ

Эмитент: ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС».

Место нахождения эмитента: 129626, г. Москва, 1-й Рижский пер., д. 6.
Основной государственный регистрационный номер эмитента (ОГРН): 1027739296716 от 02.10.2002 г.
Сведения о Держателе реестра: эмитент осуществляет ведение реестра владельцев именных ценных бумаг эмитента самостоятельно.

Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, составлен "___" __________ 20__ г.  по состоянию реестра владельцев именных ценных бумаг на "___" _______ 20__ г. 

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полное наименование) акционера
	Вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность акционера, орган, выдавший документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации)
	Место проживания или регистрации (место нахождения) акционера
	Адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес) акционера
	Сведения о принадлежащих акционеру акциях эмитента

	
	
	
	
	
	Категория (тип) акций
	Количество акций (штук)

	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


Ответственный за ведение реестра 

____________


____________________







  (подпись)


           (И.О. фамилия)

Приложение №26. Список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам

СПИСОК ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ ЛИЦ, 

ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ ДОХОДА ПО ЦЕННЫМ БУМАГАМ

Эмитент: ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС».

Место нахождения эмитента: 129626, г. Москва, 1-й Рижский пер., д. 6.
Основной государственный регистрационный номер эмитента (ОГРН): 1027739296716 от 02.10.2002 г.
Сведения о Держателе реестра: эмитент осуществляет ведение реестра владельцев именных ценных бумаг эмитента самостоятельно.

Список зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, составлен "___" __________ 20__ г.  по состоянию реестра владельцев именных ценных бумаг на "___" _______ 20__ г. 

	№ п/п
	Сведения о зарегистрированном лице,

имеющем право на получение дохода по ценным бумагам
	Сведения о ценных бумагах зарегистрированного лица
	Сумма начисленного дохода

(рублей)
	Сумма налоговых выплат, подлежащая удержанию

(рублей)
	Сумма к выплате

(рублей)

	
	Фамилия, имя, отчество (полное наименование)
	Вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации)
	Место проживания или регистрации (место нахождения)
	Адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес)
	Вид, категория (тип)
	Количество

(штук)
	
	
	

	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	IX
	X

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственный за ведение реестра 

____________


____________________







  (подпись)


           (И.О. фамилия)

Приложение №27. Список должностных лиц эмитента, имеющих право на получение информации из реестра

	ЗАПОЛНЯЕТСЯ ДЕРЖАТЕЛЕМ РЕЕСТРА
Дата регистрации: «___» __________ 20__ г.   

Номер регистрации: _______________________

____________________/______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)
Дата исполнения: «___» __________ 20__ г.

Номер операции: _______________________

____________________/_______________________________________/

(подпись исполнителя)       (фамилия, имя, отчество исполнителя)



           Исх. № ____________________
           от «___» _________________ 20__ г. 

СПИСОК ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЭМИТЕНТА,

ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ РЕЕСТРА

	_____________________________________________________________________________________________________

  (полное  наименование  эмитента  с  указанием  организационно-правовой формы)

	Фамилия:
	
	Имя:
	
	Отчество:
	

	Занимаемая должность
	

	Сведения о документе, удостоверяющем личность:

	Вид (паспорт гражданина РФ, заграничный паспорт):

	Серия:
	
	
	-
	
	
	№
	
	
	
	
	
	
	Дата выдачи:
	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	
	г
	.

	Контактный телефон:
	+
	7
	(
	
	
	
	
	
	)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Образец подписи:
	__________________________

(образец подписи)

	Объем информации, который имеет право получать должностное лицо:
	

	

	Фамилия:
	
	Имя:
	
	Отчество:
	

	Занимаемая должность
	

	Сведения о документе, удостоверяющем личность:

	Вид (паспорт гражданина РФ, заграничный паспорт):
	

	Серия:
	
	
	-
	
	
	№
	
	
	
	
	
	
	Дата выдачи:
	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	
	г.

	Контактный телефон:
	+
	7
	(
	
	
	
	
	
	)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Образец подписи:
	__________________________

(образец подписи)



	

	Объем информации, который имеет право получать должностное лицо:
	

	


Подпись руководителя эмитента                              



________________________

«___» _________________200___ г.                                         м.п.

Приложение №28. Журнал учета входящих документов

Эмитент: ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС».

Место нахождения эмитента: 129626, г. Москва, 1-й Рижский пер., д. 6.
Основной государственный регистрационный номер эмитента (ОГРН): 1027739296716 от 02.10.2002 г.
ЖУРНАЛ УЧЕТА ВХОДЯЩИХ ДОКУМЕНТОВ

реестра владельцев именных ценных бумаг

________________________________________________________________________________________

(сокращенное фирменное наименование эмитента)

	№ п/п
	Сведения о регистрации входящего документа
	Сведения о входящем документе
	Сведения о лице, предоставившем документы (отправителе)
	Сведения об исполнении документа

	
	Вх. № 
	Дата получения документа

(ДД/ММ/ГГГГ)
	Наименование документа
	№ документа
	Дата документа (ДД/ММ/ГГГГ)
	Наименование (фамилия, имя, отчество)
	Почтовый адрес отправителя – физического лица
	Фамилия лица, подписавшего сопроводительное письмо
	Дата отправки ответа (внесения записи в реестр) или направления отказа о внесении записи в реестр

(ДД/ММ/ГГГГ)
	Исх. № ответа на документ
	Фамилия должностного лица, подписавшего ответ

	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	IX
	X
	XI
	XII

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственный за ведение реестра 

____________


____________________







  (подпись)


           (И.О. фамилия)





        М.П.

Приложение №29. Регистрационный журнал

Эмитент: ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС».

Место нахождения эмитента: 129626, г. Москва, 1-й Рижский пер., д. 6.
Основной государственный регистрационный номер эмитента (ОГРН): 1027739296716 от 02.10.2002 г.
РЕГИСТРАЦИОННЫЙ ЖУРНАЛ

реестра владельцев именных ценных бумаг

________________________________________________________________________________________

(сокращенное фирменное наименование эмитента)

	№ п/п
	Сведения о входящем документе
	Сведения о проведенной операции
	№ лицевого счета зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги
	№ лицевого счета зарегистрированного лица, на счет которого зачислены ценные бумаги
	Сведения о ценных бумагах,

в отношении которых выполнена операция

	
	Вх. № документа
	Дата получения документа (ДД/ММ/ГГГГ)
	Наименование документа
	Дата исполнения операции

(ДД/ММ/ГГГГ)
	Тип операции
	
	
	Вид, категория (тип) ценных бумаг


	Количество ценных бумаг

(штук)
	Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг.

	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	IX
	X
	XI

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственный за ведение реестра 

____________


____________________







  (подпись)


           (И.О. фамилия)





        М.П.
Утверждено


Советом директоров


ЗАО НПСП «СВЕТОСЕРВИС»


(Протокол № СД-07/10  от «25» мая  2010 г.)











Зарегистрированное лицо,


передающее ценные бумаги


(Уполномоченный представитель)








___________/______________/


(подпись		м.п.	Ф.И.О.)








Лицо, на счет которого должны быть зачислены ценные бумаги


(Уполномоченный представитель)


__________ “___” ________ 20__ г.


(номер и дата доверенности)


_______________/__________/


(подпись		м.п.	Ф.И.О.)








Зарегистрированный


залогодержатель


(Уполномоченный представитель)


__________ “___” ________ 20__ г.


(номер и дата доверенности)


_______________/__________/


(подпись		м.п.	Ф.И.О.)
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